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1.  Uéel dokumentu

Dokument je zékladnim piedpisem pro zajisténi ukold v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi
pii praci zaméstnancu spolec¢nosti AG TRANSPORT, s.r.o., Priimyslova 1141 686 01
Uherské Hradisté.

2. Zavaznost dokumentu
Smérnice je zavaznd pro vSechny zaméstnance spole¢nosti AG TRANSPORT, s.r.o.,
Primyslova 1141 686 01 Uherské Hradisté.

3.  Zkratky a definice pojmiu

3.1 Zkratky

VP vedouci provozu

BOZP bezpecnost a ochrana zdravi pii praci
SOD Statni odborny dozor

CBU Cesky bansky tifad

OlIP Oblastni inspektorat prace

ITI Institut technické inspekce

CoI Ceska obchodni inspekce

ZP Zakonik prace

Z0VZ zékon o ochrané vetfejného zdravi
NV Naftizeni vlady

PO PoZarni ochrana

Ooovz Organ ochrany vetejného zdravi
OOPP osobni ochranné pracovni prostiedky
MPBP mistni provozni bezpecnostni predpis
7 zvedaci zafizeni

MDV manipulacni dopravni vozik

\/AY) vysokozdvizny vozik

RT revizni technik

oT odborny technik

BP bezpecnost prace

THP technicko hospodaisky personal

POP pomocny obsluzny personal

0z0 odborné zpisobila osoba

VTZ vyhrazena technickd zatizeni

PU pracovni Uraz

CSN Ceska statni norma

EN Evropska norma

ISO mezinarodni norma
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3.2 Definice
pouZzivani zatizeni
nebezpecny prostor
ochranné zarizeni
obsluha

pruvodni dokumentace

provozni dokumentace -

mistni provozni
bezpecnostni predpis

normova hodnota
nebezpecdi (hazard)
riziko (risk)

hodnoceni rizika

¢innost spojend zejména se spousténim, zastavovanim,
dopravou, opravou, sefizovanim, manipulaci, ipravou, udrzbou
a ¢isténim po celou dobu jeho provozu

prostor uvnitt nebo vné zafizeni, ve kterém je zaméstnanec
vystaven riziku ohrozeni zdravi

mechanické, elektrické, elektronické nebo jiné obdobné zatizeni
slouzici k bezpecnosti a ochrané Zivota a zdravi zaméstnanct
zaméstnanec, ktery zatizeni pouziva a je k této ¢innosti
opravnén

soubor dokumenti obsahujicich navod vyrobce pro

montdz, manipulaci, opravy, udrzbu, vychozi a

nasledné pravidelné kontroly a revize zatizeni, jakoz 1

pokyny pro pfipadnou vyménu nebo zménu ¢asti

zafizeni

soubor dokumentt obsahujicich pruvodni dokumentaci,
zaznam o posledni nebo mimotadné revizi nebo

kontrole, stanovi-li tak zvlastni pravni predpis,

nebo pokud takovy pravni pfedpis neni vydan, stanovi

tak privodni dokumentace nebo zaméstnavatel

piedpis zaméstnavatele upravujici zejména pracovni
technologické postupy pro pouZzivani zafizeni a pravidla pohybu
zafizeni a zaméstnanci v prostorech a na pracovistich
zameéstnavatele

konkrétni technicky pozadavek obsazeny v pfislusné
technické normé nebo v pravnim piedpisu

vnitini vlastnost nebo schopnost materidlu, zatizeni, pracovni
metody a praxe zpusobit Skodu

pravdépodobnost zptisobeni $kody v podminkéch uziti ¢i
expedice s pfihlédnutim k moZnému rozsahu Skody

proces kvalitativniho a kvantitativniho uréeni rizika pfi préci
pro zdravi a bezpe€nost zaméstnance
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4.1

411

41.2

413

414

415

4.1.6

4.1.7

Rizeni BOZP ve spole¢nosti

UVODNI USTANOVENI

Pro preventivni c¢innost, tj. zabezpeceni ochrany zdravi a zivota zaméstnanci,
predchdzeni pracovnim urazim, nemocim z povolani, pramyslovym otravam,
nehodam, pozarim a provoznim havériim je zaméstnavatel povinen vytvaret piiznivé
pracovni podminky jako neoddélitelnou soucéast své hospodaiské cinnosti. Tato
povinnost je upravena Zakonikem prace a jeho provadécimi nafizenimi a dopliky a
zakonem upravujici dalsi pozadavky bezpe€nosti a ochrany zdravi pti praci. Za timto
ucelem se vydava tento vnitini pfedpis pro oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci.

Péce o bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci je stalé zlepSovani pracovniho
prostiedi, znalost predpisi k zajisténi bezpe€nosti prace, bezpecnosti technickych
zafizeni a trvalou soucasti kvalifikacnich pfedpokladii vedoucich zaméstnanci na
vSech stupnich fizeni dle Zakoniku prace.

Pfi vydavani mistnich provoznich bezpecnostnich ptedpisi se musi dodrzovat
jednotny postup pii jeho vypracovani,(vydavani nového), opravé (revizi). K zajisténi
jednotného postupu slouzi pokyny uvedeny v bod¢ 4.13.

Proskolovéani zamé&stnancl a provéfovani jejich znalosti z pfedpisii o bezpe€nosti a
hygiené prace, se musi zabezpecovat v souladu se ZP a timto vnitinim pfedpisem

Urazova prevenci se musi zaméfit na soustavnou kontrolu, dodrzovani zasad ochrany a
bezpecnosti prace, pracovniho prostiedi, platnych norem a hygienickych ptfedpisi.

Nelze-li ochranu zdravi a Zivota pfi praci zajistit jinak, musi zaméstnavatel vybavit své
zamestnance pro vykon prace osobnimi ochrannymi prostiedky (OOPP), které je
povinen jim poskytovat; poskytovani OOPP se fidi ZP a pfislusnym NV (390/2021
Sb.)

Zamgéstnavatelé jsou povinni chranit zaméstnance pfed urazy a nemocemi z povolani a
to pfedevS§im vhodnym feSenim technologie vyroby, strojniho zafizeni a organizace
prace, upravami zafizeni a pracovnich prostor (ochranné kryty, bezpecnostni zafizeni,
vhodné podlahy, hermetizaci, odsavani Skodlivin z jejich zdroji, klimatizaci,
odstraniovani hluku, otfest a dal§imi technickymi a organiza¢nimi opatfenimi, danymi
povahou vyroby a prace).
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4.2 Prava a povinnosti zaméstnanci

4.2.1 Vedouci zaméstnanci

Za bezpecnost prace a ochranu zdravi pii praci odpovidaji vSichni zaméstnanci na vSech
stupnich fizeni v rozsahu svych prav a povinnosti, souvisejicich se zastdvanym pracovnim
mistem (funkce, pozice). Pfitom jsou podle ZP zejména povinni:

a) Zamgstnanctim pridelovat praci v souladu s jejich zdravotnim stavem fyzickou zdatnosti a
mentalnimi schopnostmi az po jejich fddném a prokazatelném seznameni s predpisy o
bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci pozarni ochrang a pouceni o povaze a rozsahu
pusobeni prace a pracovniho prostiedi na jejich zdravi.

b) Béhem pracovniho procesu pti obsluze strojui a zafizeni zabezpecit disledné  dodrzovani
predpisti bezpecnosti prace a zajistit pofddku na pracovistich, dodrzovani pracovni kazné a
technické bezpecnosti strojii a zafizeni. Zvlastni pozornost vénovat praci ve vyskach, v

uzavienych nadobach, jimkach a zasobnicich, pii provadeéni slozitych oprav stroji a zafizeni,
pti manipulaci s hotlavymi latkami, jedy a Ziravinami, a pfi pracich méné obvyklych.

c) V piipadé své neptitomnosti na pracovisti (RD, nemoc atd.) uréit zaméstnance, ktery odpovida
za dodrZovani bezpecnosti prace, pozarni ochrany, kdzné a potddku na pracovisti nebo v
pracovni skupiné, coz jej vSak nezbavuje odpovédnosti za tuto oblast.

d) Neptipustit praci na strojich, zafizenich a v téch prostorach, které¢ neodpovidaji platnym
predpisim k zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi pfi praci, hygienickym ptedpisim a
predpisim o pozarni ochran€.

e) Mladistvym zaméstnanciim ptidélovat praci pouze v souladu se seznamem
zakéazanych praci vzdy pod vedenim a dohledem urceného a zkuseného zaméstnance.

f) Ve shodé se seznamem zakazanych praci dodrzovat podminky pro zaméstnavani téhotnych
zen, kojicich zen a matek do 9. mésice po porodu.

Q) V rozsahu ptedepsaném predpisy o posuzovani zdravotni zpUsobilosti k praci dle

zafazeni kategorizace praci odesilat zaméstnance na vstupni, periodické, mimofadné a
vystupni lékafské prohlidky.

h) Neptiznat jednotlivedm ani kolektiviim odmeény a jiné vyhody, jestlize jich bylo dosazeno v
rozporu s péci o bezpec¢nost pfi praci, na ukor ohrozeni zdravi zameéstnancli a v rozporu s
pozarnimi a hygienickymi predpisy.

i) Neposuzovat jako nesplnéni povinnosti, jestlize zaméstnanec nevykonal praci, o niz mél
divodné, zato, ze bezprostiedné a vazné ohrozuje zivot nebo zdravi.

D Neptidélovat praci zaméstnancim, ktefi jsou pod vlivem alkoholu, narkotik a nevhodnych
1€kt a vykazat je z pracoviste.

k) Bezodkladné zjistovat a odstrafiovat pfiCiny pracovnich Urazil, sepisovat zdznam o urazu
nejpozdéji do 5 pracovnich dnil po oznameni pracovniho trazu.

)} Poskytovat podle seznamu zaméstnanctim osobni ochranné prostfedky, myci Cistici a
dezinfek¢ni prostiedky a ochranné napoje a kontrolovat jejich pouzivani a hospodateni s nimi.

m) Sledovat predpisy a normy k bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci, navody k obsluze stroji

a zafizeni, hygienické a protipozarni predpisy a vyzadovat jejich dodrZzovani na jimi fizenych
pracovistich. Platné pfedpisy a normy musi mit na pracovisti k dispozici.

n) Jako nedilnou soucast drzby provoznich prostor, budov, stroji a zafizeni zajistit provadéni
kontrol technického stavu, pfedepsanych revizi a méfeni skodlivin.
0) Pokud zvlastni predpisy nestanovi jinak, zajistit prokazatelné pravideln¢ jedenkrat ro¢né
pro vSechny zaméstnance instruktdz o hygiené¢ a bezpecnosti prace a pozarni  ochrané podle
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osnovy sestavené z predpisl, norem a navoda k obsluze vyrobcii strojli a zafizeni vybranych
se zamétenim na piislusna stanovisté, Cinnosti a rizika vyplyvajici prace zaméstnanct, véetne
overeni jejich znalosti.

9)] Pracovisté vybavovat prostiedky pro poskytnuti prvni pomoci véetné prosttedki umoziujicich
privolat Iékafskou pomoc.

q) Pfejimat a uvadét do provozu provozni prostory a zavadét technologické postupy, které
odpovidaji pravnim a ostatnim predpisiim k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri
praci.

r Uplatnovat pozadavky bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci také pfi sjednavani dovozu
stroju, zatizeni, nastroju, technologie a materiald ze zahranici.

S) O strojnich, technickych zafizeni a technologickych cest pfedepsanou provozni technickou
dokumentaci dle platnych pravnich piedpist.

t) Stroje a technicka zafizeni uvadét do provozu jen odpovidaji-li pfislusnym piedpisim a po
provedeni pfedepsanych kontrol, zkousek, revizi, vypracovani pracovnich instrukeci a
provozné - bezpecnostnich predpist.

u) V souladu se zakonikem prace zabezpecit dodrZzovani stanovenych ¢asovych limit prace

prescas a doby nepretrzitétho odpocinku mezi sménami a nocni prace.

4.2.2 Ostatni zaméstnanci

Podle ZP k zakladnim povinnostem zaméstnancii v oblasti BOZP patfi:

a)

b)

d)
e)
f)

9)

h)

Dodrzovat pravni predpisy k zajisténi bezpecnosti prace, bezpecnosti technickych zafizeni
ochrany a zdravi pfi praci, dodrzovat ostatni piedpisy a pokyny K zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, zasady bezpecného chovani na pracovisti, stanovené pracovni a
technologické postupy, navody na obsluhu strojii a zafizeni, névody k pouziti ptipravki,
vyZadovat jejich dodrzovani od ostatnich zaméstnanci.

Obsluhovat stroje a zafizeni a pouzivat naradi a pomucky, které jim byly pro jejich praci
urceny, nepouzivat je k ucelim pro které nebyly vyrobcem konstruovany, neptretézovat stroje
a zafizeni a pouzivat je pouze vV rozmezi jejich technickym parametrim.

Pouzivat pfi praci ochranna zafizeni a osobni ochranné prostiedky, pe¢ovat o n¢ a fadn¢ s
nimi hospodafit.

Nemenit bez souhlasu vedouciho nic na provoznich, bezpecnostnich a pozarnich zatizenich,
jako jsou ochranné kryty a zabrany, vystrazna signalizace, bezpe¢nostni znaceni atd.
Dodrzovat bezpec¢nostni oznaceni, vystrazné signaly a upozornéni a pokyny.

Provadeét préci na ur€eném pracovisti, ze kterého se nesmi vzdalit bez souhlasu vedouciho,
kromé naléhavych divodi (nevolnost, nahlé onemocnéni, uraz apod.) Tento odchod jsou
povinni ohlasit vedoucimu zaméstnanci.

Zpozoruje-li zaméstnanec nebezpeci, které by mohlo ohrozit zdravi nebo zivoty osob nebo
zpusobit provozni nehodu, havarii nebo poruchu technického zafizeni, popiipadé  pfiznaky
takového nebezpeci, je povinen pokud mize nebezpeci odstranit sam, pierusit praci a oznamit
to ihned vedoucimu zaméstnanci a podle moznosti upozornit vSechny osoby, které by mohly
byt timto nebezpetim ohroZeny, pifi ¢emz se za toto nebezpeci povazuje i poruSeni zasad
bezpecnosti prace spolupracovnikem. Obdobné zaméstnanec postupuje pii podezreni,
Ze je na pracovisti osoba pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.

Odmitnout vykonat praci, o které se opravnéné domniva, Ze bezprostfedné a vazné ohrozuje
zivot nebo zdravi, nebo vi, ze pro ni nema ptislusnou kvalifikaci.
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i) Nepozivat alkoholické napoje a nezneuzivat jiné navykové latky na pracovistich a v pracovni

dob¢ i mimo toto pracovisté, nenastupovat pod jejich vlivem do prace a dodrzovat stanoveny
zakaz koufeni na pracovistich.

)] Ucastnit se $koleni a vycviku provadéného v zajmu bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a
prohloubeni kvalifikace a podrobit se zkouskdm a Iékafskym prohlidkdm stanovenych
pravnimi predpisy.

k) Podrobit se vySetfeni (dechova zkouska, 1ékafské vysetieni), zda neni pod vlivem alkoholu
nebo jinych omamnych latek na pokyn oprédvnéného vedouciho zameéstnance urceného
zaméstnavatelem a oznamit vedoucimu poziti 1ékt, které by mohly mit vliv na snizeni
pozornosti nebo jinak ovliviiovat jeho pracovni vykon.

)] Bezodkladn¢ oznamit svému vedoucimu zaméstnanci vznik pracovniho razu, pokud jim byl
postizen sam a pokud je toho schopen, nebo pracovni traz spoluzaméstnance, popiipadé uraz
jiné fyzické osoby, jehoz byl svédkem, a spolupracovat pii objasnéni jeho pficin.

4.2.3 Bezpecnostni technik

Bezpecnostni technik je odborné zptisobild osoba v oblasti bezpec¢nosti prace, ktera je poradnim
organem.

BT vede agendu vztahujici se k bezpec¢nosti a hygien¢ prace, je napomocen pii feSeni dané
problematiky a dale:

a) Sleduje piedpisy a normy k bezpecnosti a ochran€ zdravi pti préci a k hygiené prace;
upozornuje na ukonceni platnosti stavajicich ptedpisd, na jejich nové vydania to bud’ na
prislusném $koleni, nebo vhodnym zptisobem pisemnou formou.

b) Shromazd'uje platné ptredpisy v oblasti BOZP a poskytuje je vedoucim zaméstnanctim k
nahlédnuti.

C) Zucastiuje se Skoleni a odbornych seminaiti k bezpecnosti a hygiené prace.

d) Ucastni se etieni p¥iin pracovnich trazii (s vyjimkou, lehkych pracovnich tirazii), odpovida
za formalni spravnost vyplnéni zdznamu o urazu

e) Odpovida za odeslani Zaznamu o trazu do 5. dne nasledujiciho mésice na prislusny OIP a
zdravotni poji§tovny, piipadné CBU.

f) Archivuje protokoly zdznami o pracovnim trazu - [) smrtelném - trvale

IT) ostatnim - po dobu 5 let

0) Vede evidenci pracovnich traza.

h) Vyjadiuje se k mite spoluzavinéni zranéného a navrhuje vysi odSkodnéni v odskodnovaci
komisi.

)} Uklada a tidi veskerou dokumentaci z oblasti bezpe¢nosti prace a hygieny.

k) Ve spolupraci s oddélenim lidskych zdroji organizuje Skoleni vedoucich zaméstnancti a
provadi skoleni u nove piijatych zaméstnanct se zapisem o ovéteni znalosti.

)} Provadi periodické preventivni kontroly a navrhuje opatfeni v oblasti:

01-  dodrzovani pfedpist o bezpecnosti prace na pracovistich

02 -  mistnich provoznich bezpecnostnich predpisii (uloZeni, dostupnost, platnost apod.)

03-  dodrzovani zakazu pouzivani alkoholickych napoju

04 -  celkového stavu pracovist
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05-  skoleni zaméstnancl z bezpecnostnich predpist
06 -  plnéni napravnych opatieni u zjisténych nedostatkil a pracovnich tirazii

07 -  kontroly pouZzivani ochrannych prostiedki a OOPP
08 -  kontroly platnych jetabnickych a vazacskych prikazi

09-  kontroly znalosti bezpecnostnich piedpist u jednotlivych zaméstnanct
m) Vyjadiuje se ke vS§em bezpecnostnim piedpistim a tyto bezpecnostni piedpisy schvaluje.
n) Zajistuje méteni a vyhodnoceni Skodlivin na jednotlivych pracovistich na zaklade¢

pozadavki jednotlivych vedoucich zaméstnanct.
0) Vydéava metodické pokyny k MPBP a ptipravuje, smérnice k této problematice

p) Oznamuje vyhlaseni rizikovych pracovist’ na zakladé rozhodnuti OOVZ a kontroluje
dodrzovani tohoto rozhodnuti.

Q) Organizuje audity a proverky bezpecnosti prace.

r Zpracovava kategorizaci praci.

S) Zpracovava analyzu rizik, vyhodnocuje miru nebezpeci

t) V soucinnosti s vedenim navrhuje vhodné OOPP

4.3  Zakladni ukoly v oblasti BOZP

43.1

K zakladnim ukoltim v oblasti BOZP patii:

- Ptejimat a uvadét do provozu jen provozni prostory, stroje, zafizeni a zavadét jen
technologické postupy, které odpovidaji pfedpisim o bezpeénosti prace v souladu s vyvojem
nejnovéjsich poznatkid védy a techniky.

- Soustavné kontrolovat uroven bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci, stav technické
prevence, dodrzovani zasad bezpecnosti prace a v€asné odstranovani zjisténych zavad, jakoz i

pri¢iny poruch a havarii technickych zatizeni.

4.3.2

Kontrolni ¢innost provadéna vedoucim zaméstnancem je soustavna kontrolni ¢innost bezpec¢nosti a
hygieny prace a musi byt provadéna na zakladé vypracované¢ho planu kontrol na kazdé nadchazejici
pololeti roku. Tento plan kontrol je predkladdn bezpecnostnimu technikovi k odsouhlaseni. Plan
kontrol ¢innosti vypracuji vzdy vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni. Pololetni plan schvaluje
vzdy nadfizeny zaméstnanec. V planu kontrolni ¢innosti musi byt, uvedeno, zaméfeni kontroly na
urcitou ¢innost, predpis, pracovni profesi, stroje a zafizeni.

4.3.3

Dokumentace o kontrolni ¢innosti BP, je vedena vedoucim zaméstnancem a musi byt k dispozici v
ptipadé kontroly bezpetnostnim technikem nebo nadiizenym organem OIP,CBU nebo odborii.
Zjisténé nedostatky musi byt zaprotokolovany s ulozenim népravného opatfeni s odpovédnosti a
terminem odstranéni. Protokol pfedat na védomi fediteli zdvodu. V piipadé poruseni zéasad
bezpecnosti prace z titulu nedbalosti ptislusného vedouciho zaméstnance a opakovaného poruseni
zasad BP - pozadovat feSeni jako poruSeni pracovni kazné.

434

Oblast proskolovani zaméstnancti a proveteni jejich znalosti z predpisti o bezpecCnosti a hygieng, je
nutné zabezpecovat v souladu s ptisluSnymi pravnimi predpisy: Zakonik prace, nafizeni vlady,
vyhlasky, normy, smérnice, interni pfedpisy a navody na obsluhu.
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4.4  Vnitini kontroly na pracovistich — doporuceny obsah

441

Vnitini kontrolu na pracovisti provadi vedouci zaméstnanec dotéeného pracovisté. Kontrola musi byt
dokumentovana tak, aby bylo mozno provadét méfitelné a porovnatelné vyhodnoceni.

4.4.2

Nejméné jednou za rok musi byt na vSech pracovistich spolecnosti provedena komplexni provérka
bezpecnosti prace.

4.5 Skoleni v oblasti BOZP

S ohledem na povinnosti, ulozené ZP, zaméstnavatel urcuje nasledujici druhy Skoleni o pravnich a
ostatnich predpisech k zajisténi bezpec¢nosti a k ochrané zdravi pii praci:

45.1. Vstupni Skoleni

Skoleni o pravnich a ostatnich predpisech k zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi p¥i praci, informace
o rizicich a opatfenich na ochranu pted jejich pisobenim, pokyny k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci se zietelem na ustanoveni ZP.

a) obecné

Skoleni provadi vedouci pracovnik, nebo bezpeénostni technik dle osnovy Vstupni $koleni musi
absolvovat vSichni nové nastupujici zameéstnanci, brigaddnici nebo studenti na praxi. Rovnéz absolvuji
vsichni zaméstnanci, ktefi z riznych diivodli méli prestavku v zaméstnani, trvajici nepretrzité vice jak
6 mesicu. O skoleni se vede pisemny zaznam.

b) na pracovisti
Skoleni provadi prislusny vedouci pracovisté, poptipadé nadtizeny zaméstnanec §koleného. O §koleni
se vede pisemny Protokol je uloZen u ptislusného vedouciho zaméstnance.

Provadi se:

- pfi nastupu zamestnance do prace

- pti pfevedeni zaméstnance na jinou praci

- pti pielozeni zaméstnance k vykonu prace do jiného mista, nez bylo sjednano v pracovni smlouvé
- pfi zméné pracovnich podminek nebo zméné pracovniho prostiedi

Krome vstupniho skoleni zaméstnavatel zabezpe€uje pro nové zaméstnance rovnéz zaskoleni nebo
zauceni (zacvik na pracovisti)

45.2 Periodické a mimoradné Skoleni

Jedna se o opakovani jiz nabytych védomosti z BOZP a pokynil pro dana pracovisté u zaméstnanci v
pracovnim poméru. Vychazi z analyzy a potieb pracovisté, garantuje podavani informaci o nové
ptijatych opatfenich ke zkvalitnéni ochrany zdravi a novych piedpisech z oblasti BOZP.

Skoleni provadi bezpe¢nostni technik nebo vedouci zaméstnanci dle osnovy. Skoleni se provadi
pribézn¢ pii zméné pracovnich podminek, pravnich a bezpe€nostnich pfedpisi nebo piedpist
organizace, nejmén¢ vSak jeden krat za 12 mésicli u zaméstnanct v délnickych profesi a 1 x za 2 roky
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u administrativnich a technickych zaméstnancl. Prezence ucasti zaméstnanci na Skoleni a téma
Skoleni je vedena v Protokolu o $koleni. Doklad se uklada u vedouciho pracovisté.

4.5.3 Skoleni pro vedouci zaméstnance

Je provadéno nejpozdéji do 3 meésicti po nastupu do funkce a pravidelné nejpozdéji po tfech letech
odbornym pracovnikem v oblasti BOZP . Obsah $koleni je v rozsahu 2 vyucovacich hodin. Ovéreni
znalosti je provedeno ustniho pohovoru, nebo testu. O Skoleni a pfezkouseni znalosti musi byt vedeny
a zalozeny.

Informace a pokyny o BOZP, zejména formou seznameni s platnymi pravnimi ptedpisy v této oblasti,
riziky a opatfenimi na ochranu pted pisobenim téchto rizik

4.5.4 Specializovana Skoleni

Skoleni zajistuje Personalni odd&leni ve spolupraci s bezpe¢nostnim technikem. Skoleni provadi
osoba odborné zptsobila a opravnéna k jeho provedeni ve lhitich stanovenych pravnimi predpisy a
ostatnimi piedpisy. Skoleni absolvuji zamé&stnanci za uéelem ziskani zvlastni odborné zpisobilosti pro
provadéni pracovnich ¢innosti ur€enych pravnimi a ostatnimi piedpisy. Zaznam o provedeném
Skoleni a pfislusna osvédceni jsou zakladany do slozky k osobni karté zaméstnance.

455 Skoleni zaméstnanci jiného zaméstnavatele

Skoleni zajistuje zaméstnanec, ktery s jinym zaméstnavatelem sjednal smlouvu. Skoleni absolvuji
vedouci pracovnici, pfipadné jednotlivi zaméstnanci jiného zaméstnavatele. Skoleni bude zaméteno na
rizika a platné ptedpisy daného pracovisté a pfilehlych prostor, kde bude tento zaméstnavatel ptisobit.

45.6. Skoleni zamé&stnancii neovladajicich esky jazyk

Veskeré pisemné dokumenty, zejména osnovy Skoleni, obecné zasady bezpecného chovani, vypisy z
ustanoveni pravnich a ostatnich predpisit k zajiSténi bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci,
pokyny, bezpecnostni piedpisy apod. musi byt zpracovany v mateiském jazyce prtislusného
zam@stnance, v souladu s ustanovenim zakona €.36/1967 Sb., o znalcich a tlumocnicich, ve znéni
pozdéjsich predpist.
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4.6  Pracovni urazy

4.6.1 Uvod
Postup pfii FeSeni pracovniho tirazu stanovi piislusné NV, kterym se stanovi zpusob evidence,
hlaSeni a zasilani zaznamu o urazu.

Postizeny, pokud je toho schopen, nebo jiny zaméstnanec, ktery byl svédkem pracovniho trazu, nebo
se o ném dozvi, je povinen ihned uvédomit o Urazu mistra, nebo jinou osobu, kterd je nejblize
nadfizena postizenému. V pfipadég, Ze to vyZaduje povaha zranéni je svédek Urazu povinen neprodlené
privolat 1ékafskou pomoc pifimo, nebo prostiednictvim nadiizeného. Vzdy je nezbytné provést zapis
do Knihy evidence uraz.

Toto se vztahuje také na uraz jiné osoby, ktera se s védomim zaméstnavatele zdrzuje na jeho
pracovistich nebo v prostorach, které nejsou jinak vetejné ptistupny.

Pracovnim urazem neni ten, ktery se zaméstnanci piihodil na cest¢ do zaméstnani nebo
zpét,(pfimeteng).

4.6.2 Vyklad pojmu

Pracovni tiraz — za pracovni uraz se povazuje jakékoliv poskozeni zdravi nebo smrt, které byly
zamestnanci zpisobeny nezavisle na jeho vili kratkodobym, nahlym a nasilnym pisobenim zevnich
vlivll nebo vlastni télesné sily pii plnéni pracovnich ukolli nebo v piimé souvislosti s nim.

Smrtelny pracovni uraz — takové poskozeni zdravi, které zpisobilo smrt po irazu nebo na jehoz
nasledky zaméstnanec zemftel nejpozdéji do 1 roku.

Ostatni pracovni urazy — vSechny pracovni trazy, ke kterym doslo dle odstavce 1 mimo smrtelné.

Evidenci pracovnich tirazii se rozumi povinnost v Knize evidence pracovnich urazi zapisovat
vsechny pracovni urazy tak, aby obsahovala vSechny tidaje potiebné k sepsani zdznamu o urazu.
4.6.3 Hlavni zasady pri Setfeni pracovnich urazi

46.3.1

Zaznam o Urazu sepisuje nejblizsi ptimy nadfizeny postizeného zaméstnance. Zaznam musi byt
sepsan nejpozdéji do 5 pracovnich dnli po oznameni pracovniho urazu a postupuje pfitom podle vzoru
zaznamu o urazu, ktery je ptilohou ¢.8. Vyhotovovat zdznamy a vést dokumentaci musi zaméestnavatel
o vSech pracovnich trazech, jejichz nasledkem doslo ke zranéni zaméstnance s pracovni neschopnosti
delsi nez tfi kalendaini dny, nebo k jeho Gamrti.

4.6.3.2
Pracovni turaz se telefonicky hlasi ihned:
- dispecerovi
- Bezpecénostnimu techniku spolecnosti
- jednateli
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46.3.3

Smrtelny traz a uraz, majici za nasledek hospitalizaci vice jak 5 dnii, se bez zbyte¢ného odkladu
hlasi podle prislusného NV:

- dispecerovi

- Bezpecnostnimu techniku

- jednateli

- titvaru Policie CR

- Oblastnimu inspektoratu prace ptislusného kraje

- Banskému utadu, podléha-li ¢innost jeho dozoru

- zamestnavateli, ktery zaméstnance k praci u ného vyslal

V pripadé smrtelného pracovniho iirazu musi byt zdznam o tirazu nejpozdéji do 5 pracovnich
dnii po jeho ohlaseni zaslan:

tizemné pislusnému utvaru Policie CR

Oblastnimu inspektoratu prace ptisluSného kraje

Banskému utadu, podléha-li ¢innost jeho dozoru

oblastnimu svazovému inspektorovi

pfislusné zdravotni pojistovné

4.6.3.4 Zakladni povinnosti vedoucich zaméstnanci
Vedouci zaméstnanec, v obvodu jehoZ plisobnosti se stal pracovni uraz, je povinen bez zbyte¢ného
odkladu zabezpecit:

a) lékatfskou pomoc

b) vyprostovaci prace, ohladeni bezpenostnimu technikovi, zji§téni pii¢in a okolnosti vzniku PU
za Ucasti odborové organizace
provedeni zapisu do Knihy evidence pracovnich urazil ,opatieni, kterymi se zabrani dalSimu
moznému ohrozeni zdravi zaméstnancti @ dokumentaci mista vzniku, pokud to situace
dovoluje zachovat nedotéeno misto urazu do piijezdu

4.7 Péce o pracovni zdravi zaméstnancu

4.7.1 Prvni pomoc

Zaméstnavatel je povinen poskytnout nebo zprostfedkovat nezbytnou pomoc osobé, ktera je
vV ohroZeni, nebezpeéi smrti nebo jevi zavazné poruchy zdravi. Zaméstnavatel je povinen zajistit
zaméstnanciim poskytnuti prvni pomoci. Za timto uc¢elem:

a) Na pracovistich musi byt umistény 1ékarnicky s vybavenim pro poskytnuti prvni
pomoci. Tyto mista musi byt oznacena bezpecnostni tabulkou v souladu s prislusnym NV
b) Za aktualni stav vybaveni 1ékarnic¢ek odpovidaji vedouci zaméstnanci, pfipadné

urcené odpoveédné osoby, podle seznamu obsahu 1ékarnicky schvaleného feditelem
zavodu podle vyhodnocenych rizik.

C) Kontrolu vybaveni 1ékarni¢ek provadi povéfena osoba ve spolupraci se zatizenim
poskytujicim zavodni preventivni (pracovné lékaiskou) pé¢i.
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d) Vsichni zaméstnanci jsou v ramci vstupnich Skoleni pouceni o zakladnich zasadach
poskytovani prvni pomoci.
e) Odborné proskoleni prvni pomoci povérenych zaméstnanct jednotlivych pracovist’ provadi
smluvni Iékat ve spolupraci s bezpecnostnim technikem 1x za 2 roky.
f) Pti zajiStovani prvni pomoci spolupracuje Spolecnost se zafizenim poskytujicim
z&vodni preventivni (pracovné Iékafskou) péci.
)] Moznost privolani odborné Iékai'ské pomoci je telefonicky na Cisle 155 z kancelare

mistra, ptipadn¢ z jiného stale ptistupného mista.

4.7.2 Zdravotni zpisobilost

4.7.2.1 Zaméstnavatel je opravnén vyzadat si 1ékatrsky posudek o zdravotni zpisobilosti k praci v
ptipadech stanovenych pravnimi piedpisy.
Lékarsky posudek nema obsahovat osobni tidaje o zdravotnim stavu zaméstnance, ale posudek
0 jeho zdravotni zpusobilosti ke konkrétni praci - posudek musi jednozna¢né obsahovat
stanovisko 1ékafe, zda zaméstnanec je z hlediska svého zdravotniho stavu k urcité praci
zpusobily, ¢i nikoliv. Pokud je k ur¢ité praci zaméstnanec schopen jen za uréitych specialnich
podminek ma lékat tyto skutecnosti do posudku uvést.

4.7.2.2 Nové nastupujici zaméstnanec je povinen podstoupit vstupni lékaiskou prohlidku u
smluvniho 1ékate Spolecnosti, pfipadné zavodu kde nastupuje. Lékaisky posudek pfeda na
ptislusné oddé€leni LZ, které na zakladé pozadavku pracovniho zafazeni rozhodne o  jeho
prijeti a zatazeni do pracovniho poméru. V pfipad¢ z divodu zmény ¢innosti v pribchu
pracovniho poméru (pietazeni na jinou praci), musi byt doloZen Iékaisky posudek pro vykon
dané Cinnosti. Lékarské posudky jsou zalozeny v osobnim spisu zaméstnance.

4.7.2.3 Vedouci zaméstnanci nesmi pripustit, aby zaméstnanec vykonaval prace, jejichz vykon by
neodpovidal jeho schopnostem a zdravotni zpusobilosti. Vedouci zaméstnanci zafazuji
zameéstnance na praci a pracoviste se zietelem k jejich zdravotnimu stavu.

4.7.2.4 Zaméstnanci, u kterych to vyzaduji pravni a ostatni ptfedpisy, absolvuji preventivni lékatské
prohlidky ve lhitach a v rozsahu stanoveném témito predpisy.
Vstupni, preventivni a vystupni lékai'ské prohlidky provadi zatizeni poskytujici zavodni
preventivni péci (smluvni lékaf). Sledovani termint a zajisténi 1ékatskych prohlidek provadi
Personalni oddéleni.
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4.8 KATEGORIZACE PRACI

4.8.1 Na zaklad¢é pozadavkl pravni Gpravy oblasti ochrany zdravi pii praci vznikd zaméstnavateli
povinnost provést analyzu rizik pii praci, coz je systematické sledovani vSech faktort
pracovniho prostfedi a pracovnich podminek z hlediska zatéze lidského zdravi témito faktory a
jejich mozného Skodlivého vlivu na zdravi, bezpecnost zaméstnancl pii praci a predpovéd
moznosti vzniku pracovnich tirazli, nemoci z povolani ¢i jinych poskozeni zdravi souvisejicich
s praci a pracovnimi podminkami.

4.8.2 Soucasti této Cinnosti je zpracovat navrh na zatazeni jednotlivych praci.
Z téchto divodu je povinnosti ze zakona mimo jiné zabezpedit:

a) provadeéni hodnoceni rizik mozného ohrozeni zdravi zaméstnancii v navaznosti na ZP.

b) predlozeni Navrhu zafazeni praci (viz ptiloha ¢. 8) do 30 kalendainich dnti ode dne
zahajeni vykonu praci hygienikovi ptislusného kraje

c) oznameni hygienikovi pfislusného kraje kazdou zménu podminek vykonu préce, ktera by

mohla mit vliv na jeji zatazeni do pfislusné kategorie, a uvést vysledky meéreni faktorti
pracovnich podminek

4.9 PREVENCE RIZIK

49.1 Ukel

K naplnéni pozadavkii ZP se stanovuje metodika vyhleddvani a posuzovéani pracovist’ se
zvySenym nebezpecim vzniku pracovnich trazt v disledku neptiznivych vliva vyskytujicich
se v pracovnim procesu, které nelze v souc¢asné dob¢ odstranit nebo omezit z technologickych
a ptipadné ekonomickych divodi.

Cilem je technickymi opatfenimi zajistit postupné odstrafiovani rizik vzniku pracovniho
urazu, respektive organizanimi opatfenimi minimalizovat moZnost vzniku pracovniho Urazu
ve spolecnosti.

Riziko je: Nebezpeci, moznost utrpeni $kody, vznik nezadouci udalosti atd. Pro praxi je
mozné riziko definovat jako pravdépodobnost vzniku wur¢it¢é nezadouci udalosti o
pravdépodobném rozsahu nasledki.

4.9.2 Zasady posuzovani nebezpec€i pracovist’

4921

Posuzovat pracovisté z hlediska mozného vzniku Grazového déje pii obsluze, udrzovani stroju a
technickych zatizeni v souvislosti s probihajicim technologickym procesem dle kritérii pro posuzovani
rizikovych faktord.

4922
Specifikovat konkrétni pracovisté - technologicky tsek, stroj nebo technické zatizeni, kde se vyskytu;ji
rizikové faktory uvedené.

4923

Zjistit profese opravnéné vykonavat na tomto pracovisti obsluzné, idrzbatské a jiné souvisejici
¢innosti véetné profesi zaméstnanci jinych sttedisek, provozl, popt. odbornych ttvart a externich
dodavateld.
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4924
Urc¢it na tomto pracovisti v soucasné dob¢ neodstranitelna rizika vzniku pracovnich tirazli, soubézné
zpracovat soupis odstranitelnych zavad a stanovit napravna opatieni.

49.25

Neposuzovat jako rizikové faktory nevhodny pracovni postup, nepouzivani prostiedki kolektivniho a
osobniho zajisténi apod. za ptedpokladu, Ze zaméstnavatel vytvoril dostatecné podminky k zajisténi
bezpecnosti prace. Posuzovani rizikovosti pracovist neni vztazeno na lehkomyslné jednani osob a
porusovani bezpecnostnich piedpisti ze strany zaméstnancu.

49.2.6
Vysledovat na specifikovaném pracovisti vSechny pracovni ¢innosti se zvySenym nebezpecim vzniku
pracovnich trazi v souvislosti s riziky, ktera nelze v soucasné dob¢ odstranit.

4.9.3 KRITERIA PRO POSUZOVANI NEBEZPECI VZNIKU PU

4.9.3.1 Nebezpeci ohroZeni stroji a technickymi zarizenimi

a) rotujici ¢asti

b) tla¢na mista

C) stéiZzna mista

d) sbihava mista

e) ostatni nebezpeéna mista
49.3.2

Riziko vystihuje nebezpeci zranéni osob funkénimi ¢astmi stroju a technickych zafizeni (rozdrceni,

zachyceni, pfimacknuti, namotani, vtazeni, aj.), které nemohou byt z technologickych divodi

zakrytovana nebo znepfistupnéna.

4.9.3.3 Nebezpedi padu osob

a) pad na rovin¢ (pohyb na pracovistich s technologickym odpadem, po materialu, pies
konstrukéni prekazky, mastné nebo mokré podlahy apod.)

b) pad na Sikmych podlahach (dtto)

C) pad z vysky nebo do volné hloubky 1,5 m a vice (kdy nelze pouzit osobni nebo
kolektivniho zajiSténi, napf. pii praci na jetfdbové draze, z technologickych davoda
nezakryt¢ nebo neohrazené jamy, prohlubné apod., u komunikaci pro pési
charakteristickych, nestejnou trovni vétsi nez 0,5 m apod.)

d) pad nezavisly od vysky
Riziko padu osob vystihuje nebezpeCi nekoordinovaného pohybu pti chlizi po pracovisti,
ptipadné prichozim prostorem, kdy nelze z technologickych divodi zamezit padu na roving, z
vysky nebo do hloubky.

4.9.3.4 Nebezpeci kontaktu s materialem, latkami

a) ostry material (hrany, hroty, odletujici tfisky a stfepiny pfi zpracovani materialu apod.)
b) tézky, rozmeérny material (pady, manipulace, pfemistovani vyrobkd, obrobki,
manipulaénich jednotek, apod.)
C) horky, zhavy material (zpracovany material, okuje, Zhavé tiisky, prachové Castice apod.)
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d) latky ziravé, leptavé, drazdivé (kyseliny, louhy, Cistici prostiedky apod.)

e) latky jedovaté

f) latky hotlavé, vybusné, horka voda, pary a jiné latky (nebezpecné vlastnosti uvést

konkrétné)
493.4.1

Nebezpeci kontaktu s materidlem a nebezpecnymi latkami a prostfedky vystihuje nebezpeci zranéni
osob ndhodnym dotykem nebo zasazenim (pfirazeni, pofezani, bodnuti, popaleni aj.) pfi jejich pohybu
napf. v tésné blizkosti toku materiali nebo v souvislosti s jeho manipulaci a také v dosahu
energetickych a technickych médii. Posuzuji se moznosti padu, sesuti, rozsttiku, uletu a neptiznivé
vlastnosti materiald i latek.

49342
Prace s natadim (ru¢nim nebo mechanickym, pneumatickym, elektrickym) a pracovnimi pomickami.

4. 9.3.5 Ostatni nebezpeci

a) dopravni prostiedky (silni¢ni osobni a nakladni, motorové voziky - ploSinové a
vysokozdvizné, zeleznicni - posun, kolejové - plosinové voziky, prosttedky pro
uchopeni biemen

b) manipulaéni prostfedky - nizkozdvizné voziky, plosinové voziky, karky, dopravniky aj.
C) zdvihaci zafizeni - mostové a otocné jefaby, vytahy, stavebni vratky aj.
d) energie - elektfina, tlak, ostatni média (uvést konkrétné - napt. tlakovy vzduch)

e) klimatické podminky (hluk, vibrace,
f) prach, teplota apod.)

49.35.1
Ostatni rizika, kterd mohou byt pfic¢inou vzniku pracovniho tirazu s pfihlédnutim k vySe uvedenym
zasadam posuzovani nebezpeci vyskytujicich se na jednotlivych pracovistich.

4.9.4 KRITERIA PRO HODNOCENI NEBEZPECI

494.1
Pracoviste, stroj nebo technické zatizeni, kde plisobi jeden rizikovy faktor - oznacit pismenem A.

4942
Pracoviste, stroj nebo technické zatizeni, kde ptisobi vice rizikovych faktori - oznacit pismenem B.

4.9.6 ODPOVEDNOST

Zaméstnavatel je povinen prostfednictvim odborné zpusobilého zaméstnance posuzovat,
prehodnocovat, odstraiiovat a vést seznam rizik dle této smérnice. Zarovenn musi seznamit
zamestnance s riziky a s jejich spolupraci vyhledavat doposud nezaznamenana rizika. Dokumentace
musi byt uloZena na dostupném misté pro ptipadné kontroly statnich organti dozoru nad bezpecénosti
prace (OIP,CBU).
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410 ZASADY S NAKLADANIM A POSKYTOVANIM OOPP

4.10.1 Zakladni zasady pouZivani a poskytovani OOPP

4.10.1.1

Osobni ochranné pracovni prostifedky, myci, Cistici a desinfekéni prostfedky (dale jen OOPP) jsou
urcené k tomu, aby se jejich pouzivanim zaméstnanci chranili pfed neodstranitelnymi riziky, ktera by
mohla ohrozit jejich Zivot, bezpecnost zdravi pii praci.

Za OOPP se povazuje té€Z pracovni odév a obuv.

4.10.1.2

OOPP pro ucely této smernice nejsou :

a) odevy, obuv, které neslouzi k ochrané zdravi pfi praci

b) zatizeni zachrannych a havarijnich sluzeb, pozarni ochrany, vykonavajici ¢innost podle
zvlastnich predpist

c) sportovni vybaveni

d) prostiedky uréené pro sebeobranu

4.10.1.3

Poskytovat 1ze jen takové OOPP, které byly schvaleny ptislusnou autorizovanou zkusebnou.

4.10.1.4
OOPP jsou poskytovany tehdy, nelze —li rizika prace vyloucit technickymi nebo organizacnimi nebo
jinymi opatfenimi.

4.10.15

OOPP musi byt po dobu pouzivani uc¢inné proti vyskytujicim se rizikiim a jejich pouzivani nesmi
predstavovat dalsi rizika. OOPP musi odpovidat existujicim podminkam na pracovisti, respektovat
ergonomické pozadavky a zdravotni stav zaméstnancti a musi byt ptizptisobeny fyzickym
predpokladiim zaméstnancti.

4.10.1.6

Evidence OOPP je nedilnou soucasti hospodareni s OOPP. Ochranné prostiedky se eviduji ptfi vydeji
zaméstnanci podpisem na osobni karté a vyfazovani nefunkénich, po§kozenych nebo nekvalitnich
OOPP. Po uplynuti doby zivotnosti OOPP se rusi povinnost vraceni téchto opotfebenych OOPP do
vydejen - zaméstnavateli .

410.1.7
Na vSech pracovistich a umyvarnach, kde je k dispozici tekuté mydlo v zasobnicich, neni narok na
poskytovani mydla zaméstnanctim.

4.10.1.8

Vsichni zaméstnanci spole¢nosti musi byt prokazatelné seznameni s pouzivanim OOPP. Pouzivani
stanovenych OOPP je pro vSechny zaméstnance, kterym byly tyto prostiedky poskytnuty je zdvazné.
Pouzivani OOPP pro vice zaméstnanci je mozné pouze v piipadg, ze byla provedena prokazatelna
opatfeni, kterd zamezi ohroZeni pfenosnymi chorobami.
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4.10.1.9

OOPP jsou majetkem zaméstnavatele, ktery zaméstnance pouci, jak s nimi odborné a hospodarné
zachazet. Zaméstnanec je povinen pouzivat OOPP pouze pii konani pracovnich ¢innosti, pro které mu
byly ptidéleny. OOPP jsou vyddvany zaméstnanci k osobnimu pouzivani (ne vSak pro soukromé
ucely).

4.10.1.10

Zameéstnavatel nevyzaduje vraceni OOPP po stanovené dob¢ Zivotnosti. Nové se vydavaji po uplynuti
této stanovené doby, nebo po ztraté funkcnosti. Vedouci a BT posoudi funkénosti OOPP, které ztratily
charakter OOPP pouzivanim nebo zavinénim zaméstnance.

4.10.1.11

Zaniknou li podminky pro vybaveni zaméstnance OOPP (rozvazani pracovniho poméru, zména
pracoviste apod.) je zaméstnanec povinen vratit OOPP ve stavu, ktery odpovida priméfenému
opotiebeni.

4.10.1.12
OOPP jsou poskytovany podle seznamu zpracovaného v souladu s pfislusnym NV (¢. 390/2021 Sb.).

4.10.1.13

Minimdlni doba zivotnosti OOPP je uréena podle primérné uzivaci doby, podle druhu provozu a

V ném pusobicim prostfedi, nemusi byt OOPP ve vsech ptipadech opotiebovany tak, jak je stanovena
jejich doba Zivotnosti; je nutno ptihlédnout ke skutecnému opotiebeni tak, aby OOPP byl vyménén,
kdyz ptestane spliovat hledisko potfebné ochrany zaméstnance.

4.10.1.14
OOPP oznacené v seznamu pracovist pismenem Z se ptid€luji pouze na zimni mésice a to v obdobi
roku od 1.10. do 31.3.

4.10.2 Evidence a kontrola OOPP

4.10.2.1
O poskytovani OOPP je nutné vést ptesnou a piehlednou evidenci a na pozadani ji predlozit
kontrolnim organtim.

4.10.2.2

Nové OOPP mohou byt zaméstnanciim vydavany az po uplynuti doby zivotnosti starych. Pred
uplynutim této doby se vyména muiZze provést jen tehdy, jestlize pridélené OOPP nespliiuje pozadavky
na ochranu zameéstnance vlivem prostiedi, $patné kvality apod..

4.10.2.3

Dojde-1i k podstatnému poruseni nebo zni¢eni OOPP pied uplynutim jeho stanovené doby zivotnosti,
je vedouci zaméstnanec povinen zdlivodnit, za jakych okolnosti doslo k poruseni nebo zni¢eni OOPP
a co je toho pri¢inou.
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4.10.2.4

OOPP u kterych je predepsand pravidelnd kontrola podle CSN (dielektrické rukavice, galoge,
ochranné pasy, lana apod.), je jejich doba Zivotnosti zavisla na vysledku kontroly nebo zkousek.
Zjisti-li se Ze nevyhovuji svému ucelu, je nutné tyto prostiedky vyradit z pouzivani a o této
skutecnosti sepsat protokol. Kontrolu téchto OOPP zabezpecuji jednotlivi vedouci zaméstnanci usekt
nebo oddeleni ve spolupréci s ptisluSnym reviznim technikem.

4.10.2.5
Ptislusni vedouci zaméstnanci odpovidaji za fadnou evidenci OOPP a vSech soucastek ve vydejnach a
za jejich bezpecné a fadné uloZeni.

4.10.2.6

Pro kazdého v uvahu pfipadajiciho zaméstnance se vede osobni list pro vydej OOPP, ve kterém se
uvede evidenéni ¢islo a jméno zaméstnance, jeho druh prace a pracovisté (dilna, Gtvar apod.). Do
osobniho listu se zapise vydany OOPP nebo soucastka, jeho doba zivotnosti, datum vydéni, datum
ukonceni Zivotnosti, popiipadé datum vraceni zni¢ené soucastky nebo OOPP. Tyto skutecnosti potvrdi
zaméstnanec svym podpisem na osobnim liste.

4.10.2.7

Zamgstnanci jsou povinni piesveédcCit se o spravnosti zapisu v osobni karté, zejména pokud jde o dobu
vydani soucastek a ptipadné nesrovnalosti ihned nahlasit. Dale jsou povinni prohlédnout si vydavané
prostfedky, aby poptipadé zjisténé nedostatky mohli pii vydeji reklamovat.

4.10.2.8
Vedouci zaméstnanci soustied’uji poznatky o vhodnosti, G¢elnosti, kvalité a zivotnosti OOPP na
zaklade¢ jejich pravidelného ovérovani.

4.10.3 Odpovédnost zaméstnancii v oblasti OOPP

4.10.3.1

Vedouci zaméstnanci povéfeni hospodatfenim s OOPP plné zodpovidaji za jejich realné a zdivodnéné
planovani a za spravné vybaveni vSech zaméstnancii OOPP v rozsahu svych prav a povinnosti,
vyplyvajiciho z jejich pracovniho zafazeni.

4.10.3.2
Za ztratu, poSkozeni nebo zni¢eni OOPP a jinych soucastek, které byly zaméstnanci svéfeny na
zaklad¢ pisemného potvrzeni, odpovida zaméstnanec.

4.10.4 Hospodareni s OOPP

410.4.1

OOPP jsou poskytovany podle seznamu pracovist’ na zaklad¢ pfislusného NV (495/2001 Sb.) a to
bezplatné pii zachovani maximalni hospodarnosti. Naklady na OOPP na jednotlivych ttvarech jdou k
tizi nékladi na jejich hlavni hospodatskou Cinnost.
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4.104.2

Vedouci zaméstnanci jednotlivych ttvard hodnoti pravidelné hospodateni s OOPP, disciplinu pfi
jejich pouzivani a uroven jejich udrzby a ¢isténi; z vysledkll tohoto hodnoceni vyvozuji patfi¢né
napravné opatieni, popt. postihy.

4.10.5 Pouzivani ochrannych prileb

41051

Ochranné pftilby je nutno pouzivat podle vyhodnocenych rizik pracovist a v souladu s pfislusnym NV
(390/2021 Sb.), a to zejména pii:

a) praci na stavenisti

b) praci spojené s udrzbou, opravami a modernizaci ocelovych konstrukci budov, mostt, stozard, vézi,
velkych nadrzich

¢) praci spojené s udrzbou a opravami v jamach, vykopech, pfi likvidaci skladek uhli

d) zemnich pracich a praci v lomech

e) trhacich pracich

f) praci v blizkosti zdvihacich zafizeni, jefabti, dopravniki, zakladacii a VZV

g) praci pifi posunovani zelezni¢nich vagoni

4.10.5.2

Na vyrobnich zdvodech a provozech je nutno pouzivat pfilbu ve vSech vyrobnich prostorach, v
prostorach skladek a tam kde se vyskytuje manipulace s biemeny pomoci jetabi, kladkostroju a
vysokozdviznych vozikl (vétSina vnitrozavodovych komunikaci) a v prostorach technologie misiciho
zafizeni.

V uvedenych prostorach musi pouzit ochrannou pfilbu v§echny osoby, které se jakymkoliv zpiisoben
na téchto pracovistich zdrzuji, pracuji nebo do téchto prostor vchazeji.

4.10.5.3

Ochranné piilby neni nutno pouZzivat zejména:

a) v nevyrobnich objektech a prostorech, kde je provadéna administrativni ¢innost,
b) v prostorach Saten a socialniho zatizeni

¢) v prostorach urcenych pro jidlo a odpocinek zaméstnance

d) na komunikacich urenych pro ptichod a odchod zaméstnancti do ohrozeného pracovniho prostoru
(dle bodu a) az c)).

41054

Pfi pouzivani ochrannych pfileb je tieba dodrzovat jejich barevné rozliseni :
a) Vyrobni personal (d€lnici) - barva bila

b) THP a POP - barva modra

c) Navstévy - barva Cervena

d) Obsluha vlecky - barva oranzova
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4.11 MISTNIi PROVOZNIi BEZPECNOSTNI PREDPIS

4.11.1 Zakladni zasady

4.11.1.1)

Zodpovédny vedouci pracovnik, na jimiz dozorové pracovisti se vyskytuje zatizeni, které vyzaduje
obsluhu zaméstnancem jsou povinni vypracovat v piimé spolupraci s technology jednotlivych provozi
nebo dalSich odbornych zaméstnancii spolecnosti MPBP pro jednotliva pracovisté, stoje a zafizeni. V
tomto piedpise budou blize specifikovany zdsady bezpecnosti prace, organizacni a vychovné opatieni
véetné Cetnosti Skoleni, vztahujici se na dané pracovisté. Pii vypracovani MPBP jsou zpracovatelé
povinni drzet se pokyny vyrobce zafizeni a souvisejicimi piedpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pii
praci.

411.2.2

Zpracovani MPBP se provadi na predepsany formulaf.
MPBP musi obsahovat nésledujici body:

a) stru¢ny popis ¢innosti na pracovisti

b) rizikové faktory pracovisté

c) predepsané osobni ochranné prostredky

d) v§eobecné pozadavky bezpecnosti prace

e) ¢innost prikazana- co zaméstnanec musi

f) ¢innost zakazana — co je zam¢stnanec nesmi
0) ¢innost pti vzniku Grazu

h) udrzba, opravy

i) souvisejici predpisy

D zavére€né ustanoveni

Po zpracovani MPBP je ptedan k ptipominkovani.
V ptipadg€, Ze nové vydany bezpecnostni piedpis rusi néktery piedchozi bezpe€nostni piedpis, tato
skutecnost se vzdy uvadi v jeho zadvérecném ustanoveni.

41123 Revize MPBP

Revizi MPBP se rozumi oprava nebo upfesnéni nékterého jeho ustanoveni.

41124 Aktualizace MPBP

Aktualizace piedpisu se provadi 1 x ro¢né a to formou zapisu. Zapis o provedené aktualizaci se preda

1 x povéirenému zaméstnanci. V piipadé, Ze bezpe¢nostni piedpis jiz neni aktudlni, je vydavatel
povinen zajistit vydani nového MPBP a zruseni starého nebo provést jeho aktualizaci formou revize.

4.11.3 Rozdélovnik a umisténi MPBP

4.11.3.1 MPBP se vydavaji ve dvou vyhotovenich:

a) k umisténi v pfislusném provozu sttediska
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c) k zalozeni u vedouciho stfediska

Vsechny vytisky musi byt fizeny rozdélovnikem, ktery je ulozen u BT zavodu.

411.3.2
MPBP tykajici se jednotlivych stfedisek jsou ulozeny v prihlednych obalech a sepnuté v potadaci u
piislu§ného mistra na kazdém pracovisti.

4.11.4 Souvisejici predpisy a normy k MPBP

411.4.1

V pripadé, Ze se vydavatel MPBP odvolava na pfislusSnou normu, vyhlasku nebo zakon, ma za
povinnost toto mit k dispozici. Normy a ptedpisy si zajistuje kazdy vedouci stiediska nebo ve
spolupraci s technickou knihovnou nebo bezpecnostnim technikem.

41142
Ptislusné vyhlasky, zdkony, hygienické predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci
jsou k dispozici k nahlédnuti u bezpecnostniho technika a to vzdy v aktualnim znéni.

4.12 BEZPECNOST NA VNITRNiICH KOMUNIKACICH

VSsichni ucastnici provozu na pozemnich komunikacich v arealu spolecnosti jsou povinni dodrzovat
zakon ¢.361/2000 Sb. o pravidlech provozu na podzemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich
predpist véetn¢ vodorovného a svislého znaceni.

Zakladni pozadavky na bezpecny pohyb po komunikacich v arealu spole¢nosti vyplyvaji rovnéz z NV
&. 168/2002 Sb., NV ¢&. 101/2005 Sb., CSN 26 9010 a 73 5105, ze smérnice o provozovani dopravy a
MPBP pro dopravu jednotlivych zavodu.

4.12.1 Zakladni zasady bezpe¢ného pohybu po komunikacich (chodci)

412.1.1

K chiizi po arealu provozu spole¢nosti slouzi komunikace venkovni a vnitini. Komunikace uvnitf
vyrobnich budov musi byt ozna¢eny vodorovné Zlutymi ¢i bilymi pruhy.

412.1.2

Pti chtizi po komunikacich se respektuji pravidla silni¢niho provozu. Po komunikacich bez chodniku
se chodi pti levém okraji vozovky.

4.12.1.3

Koleje se prechazeji na kolejovych ptrechodech. Pti ptechodu je nutno se piesvédcit, zda se neprovadi
vle¢kovy posun a dbat zvySené pozornosti. Rovnéz hrozi nebezpeci uklouznuti na kolejich, zejména
za deste a v zimnim obdobi.

412.1.4

Vsechny otvory nebo nebezpecné prohlubné v podlahach ¢i komunikacich musi byt zakryty nebo
ohrazeny. Nosnost poklopti musi odpovidat nosnosti okolni podlahy, pfipadné nejvétsimu moznému
zatizeni (v ptipad¢ pouziti miizi nesmi §itka otvort pfesahovat 30 mm).
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4.12.1.5

Jsou-li komunikace prerusovany kyvavymi dvefmi, musi dveini kiidlo umoziovat prahled.
Celosklenéna dveini ktidla s ¢irym sklem bez ramu se nesméji ve vyrobnich prostorech pouzivat.
Celosklenéna kiidla v ramu musi byt viditeln¢ oznacena.

412.1.6

Ve stavbach pro vyrobu a skladovani musi byt prvni (nastupni) a posledni (vystupni) schodiStni stupeii
v kazdém rameni schodisté odlisny od okolni podlahy (zluté a cerné pruhy). Povrch schodisté musi
mit protiskluzovou upravu.

412.1.7

U komunikace o nestejné urovni, je-li urovni vétsi nez 0,5 m, musi byt ztizeno zabradli. Bezpe¢nostni
natéry se provadgji sikmymi Eernymi a Zlutymi pruhy pod thlem 45°. Zluta barva musi pokryvat
nejméné 50% plochy znacky.

4.12.2 Zakladni zasady bezpecného pohybu po komunikacich (motorova vozidla)

41221

Provoz na venkovnich i vnitinich komunikacich se fidi pravidly silni¢niho provozu.

41222

Do uzavienych prostor plati zakaz vSech motorovych silni¢nich vozidel, ktera nejsou vybavena
katalyzatorem vyfukovych plynt. Vyjimka je povolena pro vjezd:

a) pozarnich vozidel
b) sanitnich vozidel
c) specialnich vozidel pro odvoz odpadii a dovoz materialu pro vyrobu

Montézni a opravarenské mechanizmy a vozidla za ucelem nakladky-zasobovani a expedice bez
katalyzatoru vyfukovych plynti mohou do vyrobnich prostor vjizdét pouze na omezenou dobu, pfi
zajisténi intenzivniho vétrani.

4.12.2.3

stranach opatieny Sikmym $rafovanim Zlutymi a éernymi pruhy ve sklonu pismene ,,V*. Srafovani ma
byt viditelné i pii otevienych dvefich a musi byt provedeno pod uhlem 45* do vyse 3 m a do
vzdalenosti 0,2 — 0,3 m. Oteviena vrata musi byt zajistitelna proti samovolnému zavieni, sklopna vrata
v oteviené poloze musi byt zajiSténa proti samovolnému padu. Spodni hrana sklopnych a zdviznych
mechanicky ovladanych vrat musi byt oznacena (Sikmym bezpecnostnim Srafovanim)

41224

Volné okraje nakladacich a vykladacich ramp musi byt opatfeny bezpecnostnim oznacenim (Zlutymi a
cernymi pruhy). Okraje manipulacnich ramp slouzicich i k prichodu, kde se neprovadi nakladka ci
vykladka musi byt zabezpeceny snimatelnym zabradlim.

41225

Bezpecnostni natéry se provadi Sikmymi Zlutymi a ¢ernymi pruhy pod Ghlem 45°. Zluta barva musi
pokryvat nejméné 50%plochy znacky.

4.12.2.6

Minimalni rozméry (§itka a vyska) komunikaci jsou uvedeny v CSN 26 9010 a 735105.

4.12.2.7

Max. rychlost na venkovnich komunikaci je 20 km/hod. a vnitinich 5 km/hod.
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4.12.3 Zakladni zasady bezpecného pohybu po komunikacich

41231

V prostorach vyrobnich objektti spole¢nosti plati ptisny zdkaz pouzivani soukromych jizdnich kol.
41232

Soukroma jizdni kola se uchovavaji v uzamykatelné kolarné s vyvésenym ¢asovym rezimem.
4.12.3.3

Sluzebni jizdni kola slouzi zaméstnancim pouze k plnéni pracovnich tukoli.

41234

Sluzebni jizdni kola se nesmi pohybovat uvniti budov.

4.12.35

Na jizdnich kolech je zakazano jezdit mezi technologickym zafizenim a pouzivat je k jinym tcelim
nez pracovnim.

4.12.3.6

Pii jizde po komunikacich je nutno dbat zvysené pozornosti a fidit se pravidly silni¢niho provozu
(jezdit vpravo, dat pfednost vozidlu zprava, rychlost cca 10 km/hod.)

4.12.3.7

Kazdé sluzebni kolo musi byt v dobrém technickém stavu, odpovidajicim piedpisim o vybavenosti
jizdniho kola (dvé funkéni brzdy, zvonek, osvétleni za sniZzené viditelnosti, odrazova sklicka,
neposkozené pedaly, blatniky, ochrana koncu Fiditek, kryt fetazku).

4.12.4 Bezpecny provoz motorovych dopravnich voziki (MDV)

Pro zajisténi bezpecného provozu MDYV povéti feditel zdvodu odpovédnou osobu za jejich provoz viz
priloha €.18. Tato osoba zpracuje vnitini dopravni ad zdvodu, kde bude obsazeno:
01 Komunikace, jejich popis a planek

02 Povinnosti povétené osoby

03 Povinnosti fidice

04 Skoleni fidice a jeho evidenci

05 Zakazané manipulace

06 Udrzba, opravy, technické prohlidky a kontroly
07 Ulozeni-parkovani

08 Zaznam o provozu MDV viz priloha ¢.19
09 Ptilohy:

- seznam MDV

- seznam fidich MDV

- terminy TK a TP

4.12.5 Bezpecny provoz jerabu

Pro zajisténi bezpecného provozu jefabl poveti feditel zavodu odpovédnou osobu za jejich provoz -
viz ptiloha €. 20 této smérnice. Tato osoba zpracuje nebo zabezpeci zpracovani MPMB ,,Systém
bezpeéné prace pii obsluze zvedaciho zafizeni®, dle CSN ISO 12480-1.
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4.13

POSTUP PRI ZAVADENI NOVE INVESTICE

Pti zavadéni nové investice je zaméstnanec povereny fizenim investi¢niho projektu povinen
zabezpecit a dolozit:

4.13.1 Projekt
01 zpracovani dokumentace vnéjsich vlivli provozu — kryti provozovanych elektrospotiebict
02 ergonomické pozadavky na umisténi zatizeni
03 intenzita osvétleni — vychozi dokumentace
04 statické vypocty budov
05 vymezeni komunikaci
06 socialni zabezpeceni pracovniki
07 rizika vyplyvajici z ¢innosti pro obsluhu
08 udrzba a opravy
09 pozarni zabezpeceni
10 zabezpeceni obsluhy z pohledu BOZP
4.13.2 Piedani investice-dokumentace provozovateli
01 dokumentace pro bezpe¢ny provoz od vyrobce
02 seznam rizik vyplyvajici z provozu zatizeni pro obsluhu dle zakona 22/1997 Sb.
03 navody na obsluhu
04 vychozi revize
05 dokumentace nutna k provozu zatizeni (vyrobce, dodavatel)
06 prohlaseni o shodé
07 dokumentace o udrzbé
08 statistické tidaje — ( nosnost, zatizitelnost, )
09 Atesty
4.13.3 Provozovatel na zakladé dokumentace:
01 ur¢i osobu zodpovédnou za provoz zafizeni
02 provede vSechny kroky vyplyvajici z navrhii — dispozic vyrobce (dodavatele zatizeni)
03 zabezpeci veskeré pozadavky vyplyvajici od dodavatele na BOZP, PO a ekologii
04 soustfedi a udrzuje veskerou dokumentaci nutnou pro provoz
05 kontroluje dodrzovani veskerych pozadavkd uvedenych v dokumentaci po cely provoz
06 sjednava revize u vyhrazenych zatizeni dle pokynti od vyrobce
07 zabezpecuje skoleni obsluhy dle pokyni vyrobce (revizniho technika)
08 vypracuje provozni predpisy a udrzuje je v aktudlnim stavu
09 zabezpecuje udrzbu dle dispozic vyrobce
10 vypracuje provozni a bezpecnostni predpisy
11 v ptipad¢ jakychkoliv zmén vyzada odbornou pomoc u bezpecnostniho technika
12 zatazuje pracovniky do pracovniho procesu dle jejich kvalifikace a zdravotni zptisobilosti
13 proskoluje zaméstnance (zabezpecuje jejich proskoleni)
14 kontroluje celkovy stav provozu
15 zpracovava rizika vyplyvajici z prace s pomoci bezpecnostniho technika
16 zabezpecuje aktualizaci provoznich predpist
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4.13.4 Bezpe€nostni technik

01 je napomocen pii vybéru dodavatele

02 posuzuje odbornost dodavatele

03 posuzuje spravnost a uplnost pfedavani dila a dokumentace

04 poskytuje provozovateli aktualni informace, dle platné legislativy

05 je napomocen pii zpracovani provozni dokumentace

06 ve spolupraci s vedoucim stediska zpracovava dokumentaci o poskytovani OOPP
07 ve spolupraci s vedoucim stfediska doporucuje 1ékatské prohlidky

08 zabezpecuje méfeni vyplyvajici z pozadavkll pravnich predpisti pro dané prostiedi
09 na vyzadani provozovatele spolupracuje na vybéru zaméstnanci

10 prehodnocuje stav provozu dle platnych pravnich predpist

11 zabezpecuje piehodnocovani pracovniho prostiedi

12 zafazuje pracoviste a profese do kategorizaci dle platné legislativy- hygiena prace
13 zpracovava Skolici dokumentaci

4.14 BEZPECNA PRACE S VYPOCETNI TECHNIKOU

4.14.1 Rozdéleni do skupin — uvodni ustanoveni

41411

Tento pracovni metodicky navod slouzi pro feSeni problematiky preventivni ochrany zdravi
zamé&stnanc pfi praci s vypocetni technikou a je zpracovana v souladu se Smérnici Rady EU EE
90/270 EEC, mezinarodni normou ISO 9241 a dal$imi platnymi pfedpisy k zajisténi Bezpecnosti a
ochrany zdravi pii praci.

41412

Podle moznosti vlivu prace s vypocetni technikou na zdravi zaméstnance, se zameéstnanci déli na dve
zakladni skupiny:

skupina 1 zameéstnanec, ktery vykonava praci s vypocetni technikou pravidelné — denné - a to
prevazné v rozsahu pracovni smény, tj. déle nez 4 hodiny.
skupina 2 zameéstnanec, ktery kona praci s vypocetni technikou pfilezitostng, nepravidelné a

uceleny vykon prace s vypocetni technikou neptesahuje prevaznou ¢ast pracovni doby
(méné nez 4 hodiny).
4.14.1.3
Pro ucely bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci podle tohoto vzoru rozhoduje o zafazeni zaméstnance
do pfislusné skupiny pfi nastupu do zamestnani, nebo v jeho pribchu jeho nadfizeny a to podle
skute¢né doby vykonavané prace s vypocetni technikou.
414.1.4
Jednotliva ustanoveni tohoto navodu plati pro obé skupiny zaméstnancd, pokud neni vyslovné
uvedeno jinak.
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4.14.2 Pracovni prostredi

4.14.2.1

Reseni prostorového usporadani pracoviité se fidi ustanoveni o hygienickych pozadavcich na pracovni
prostiedi (nezastavéna podlahova plocha musi ¢init nejméné 2 m2 na jednoho zaméstnance. Vnitini
nezastavéni prostor ¢ini na jednoho zaméstnance 15 m2.)

4.14.2.2

Mistnosti pro pracovisté zamestnanct zafazenych do skupiny 1 by mélo mit okna orientované na
slunecni strany. V ostatnich ptipadech musi byt okna opatfena variabilnimi zaluziemi.

4.14.3 Umélé osvétleni pracovisté

4143.1

Pro skupinu ¢. 1 celkové osvétleni zajistuje odpovidajici kontrast jast znaki a pozadi obrazovky, je-li
v hodnot€ 200 Lux. Pro ¢teni pisemnosti a praci s dokumenty je optimalni svétlost 300 Lux a je pro
potifebné, jednotliva pracovisté vybavovat mistnimi zdroji svétla umisténymi tak, aby nedochazelo k
oslnéni uzivatele ani ostatnich zaméstnancti v mistnosti.

4.14.3.2

Pro skupinu 2 celkové osvétleni musi zajistit minimaln¢ aroven 300 Lux.

4.14.4 Klimatické podminky pracovist’

Klimatické podminky jednotlivych pracovist by se mély pohybovat v téchto mezich:
teplota 22 — 25 °C, relativni vlhkost v rozmezi 45 — 70 %, rychlost proudéni vzduchu v mistnosti by
neméla piesahovat 0,2 m/s.

4.14.5 Hluk

Uroven hluku na b&Znych pracovistich nemé piesahovat hladinu 65 dB (pro skupinu 1 a 2). Na
pracovistich s pfevazujici dusevni praci vyzadujici soustfedéni by neméla hladina hluku piesahnout
uroveini 55 dB (zvlast' u skupiny 1), jez jsou hodnoty v souladu s hygienickymi pfedpisy — nejvyssi
pripustné hodnoty hluku a vibraci.

4.14.6 DalSi naroky na pracovni prostiredi

4146.1

V mistnostech kde je soustfedéno vice monitora a kde neni proveden elektrostaticky svod podlah
vzhledem k pocitaci ¢i jinému elektrickému zatizeni, je nutno omezit pouzivani umélych materiala,
zejména jako soudast oble¢eni (CSN 33 2030).

4.14.6.2

Je nutné zamezit moznosti jakékoliv pfitomnosti osob v mensi vzdalenosti nez 50 cm z obou bo¢nich
a zadni strany monitoru. nelze-1i tuto podminku zajistit umisténim monitoru, je nutné pouzit jiné¢ho
zpusobu, napt. ochranného krytu.
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4.14.7 Zarizeni pracovisté

414.7.1

Pracovni stoly je vhodné umistiovat kolmo k plose okna, aby smér svétla byl pokud mozno zleva (pro
pravaky) nebo zprava (pro levaky) a spiSe zepfedu. Umisténi monitoru na pracovnim stole musi
zabezpecovat nasledujici podminky:

a) Umisténi obrazovky tak, aby pracovnik nemél v ose ptimého pohledu soucasn¢ jak
obrazovku, tak nezaclonéné okno, nebo jiny osliujici zdroj svétla

b) Umoznovat zménu vzdalenosti od o¢i zaméstnanec (obvykle 400 — 600 mm),
vyskové nastaveni, tak aby horni strany obrazovky byla nejvyse ve vysi o¢i zaméstnance.

c) Na obrazovku nesmi dopadat pfimé ani odrazené svétlo, které by zptisobovalo reflexy nebo
oslnéni pracovnika.

4.14.7.2

Pro snizeni zrakové ndmahy je vhodné vybavit pracovisté drzakem dokumentti umisténych tak, aby
velikost pismen predlohy pfili§ neliSila od pismen na monitoru a pii sledovani predlohy nebylo nutné
ménit polohu hlavy.

4.14.7.3

Pracovni sedadlo musi byt oto¢né na koleckach s moznosti nastaveni vysky sedadla s bederni opérkou
stavitelnou jak vyskove, tak ve sméru pfedozadnim a ma byt vybavena opérkami na predlokti.
4.14.7.4

Pracovni stil musi mit dostate¢né velkou plochu, aby umozioval spravné uspotfadani obrazovky,
klavesnice, pisemnosti a dalS§iho nezbytného zatfizeni. Vhodné jsou stoly, jejichz vySku lze nastavit.
4.14.75

Neni-li k dispozici vy§kové nastaveny pracovni stlll, musi byt vS§em zaméstnanctim, ktefi si to pieji
(zejména osobam mensich postav), poskytnuta podlozka pod chodidla.

4.14.8 Monitor

4148.1

Pro trvalou praci s vypocetni technikou (skupina 1) je doporucena obrazovka o uhlopti¢ce nejméné
355 mm, tj. 14 palct.

4.14.8.2

Zobrazované znaky musi mit ostré kontury a nesmi prostorové nebo barevné zkresleny.

4.14.8.3

Jasnost znakil pozadi obrazovky nesméji kolisat natolik, aby blikani bylo viditelné.

4.14.9 Rezim prace a odpocinku pri praci s vypocetni technikou

4.14.9.1

Prace trvalého razu s vypocetni technikou (skupina 1) by méla byt organizovana tak, aby nepiekrocila
maximalné 6 hodin intenzivni ¢innosti s obrazovkou v jedné smeéné. Toto ustanoveni neni divodem
pro zkraceni pracovniho uvazku. Prodlouzeni prace u obrazovky by mély byt pouze vyjime¢né, na
maximalni dobu 9 hod. v jednom dni a to nejvySe po dobu 3 kalendainich dnti po sob¢ jdoucich a v
jednom mesici by nemelo presahnout 5 smén.

4.14.9.2

Ke snizeni vlivu nepietrzité prace u obrazovky (skupina 1) na zaméstnance se doporucuje rezim
oddechovych pfestdvek v trvani péti minut po prvni hodin€ prace a trvani 10 minut po druhé hodiné
prace. Po tfech hodinach prace se doporucuje zaradit 15 minutovou ptestavku spojenou s kompenzaci
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vnucené polohy pfi préci (cviceni, protahnuti se). Zasadné nelze doporucené prestavky spojovat na
konci pracovni doby, ale je mozno jejich rezim upravit dle individualnich potfeb zaméstnanct. Tam,
kde se nejedna o nepretrzitou praci s vypocetni technikou v trvani celé smény, jsou prestavky
nahrazovany ¢innosti souvisejici s vykonem prace.

4.16 OCHRANA PRED VYBUCHEM

Ohrozeni zaméstnanct v piipadé vybuchu je znacné, a proto je ochrana pred vybuchem z hlediska
zabezpeceni vyss§i urovné hygieny, bezpecnosti a ochrany zdravi zaméstnancti pii praci obzvlast’
dilezita. Vybuch nastane, pokud je pfitomno palivo ve smési se vzduchem (tj.dostatek kysliku) v
mezich vybusnosti, spole¢né se zdrojem iniciace.

V navaznosti na nafizeni vlady ¢. 406/20004 S., o blizsich pozadavcich na zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci v prostfedi s nebezpec¢im vybuchu, ve znéni pozdéjsich predpist je nutné
posoudit a zatadit v§echny provozy a prostory zda se nejedné o prostory s nebezpecim vybuchu a
prostory bez nebezpeci vybuchu.

4.16.1 Prostory s nebezpe¢im vybuchu
Prostory s nebezpecim vybuchu jsou definovany samostatnym dokumentem "' Zarazeni prostori s
ohledem na nebezpeci vybuchu", ktery je zpracovan v souladu s pfislusnym NV (406/2004 Sb.)

4.16.2 Oznacovani nebezpecnych prostori
Mista vstupt do prostorti, kde mtize vznikat nebezpecna vybusna atmosféra v takovém mnozstvi, ze
ohrozuje zdravi a bezpecnost pracovnikl musi byt oznac¢ena vystraznou znackou.

4.16.3 Systém povolovani prace

Pokud ma byt v blizkosti nebo v prostoru s nebezpecim vybuchu provadéna prace, ktera mtize
zpusobit vybuch, musi byt povolena osobou odpovédnou za tuto ¢innost v organizaci.

Systém povolovani praci v prostorach s nebezpe¢im vybuchu je zaveden pomoci formulaie - k ptikazu
k provedeni praci (dale jen "Piikaz V").

Pisemny ptikaz se vydava i pro zamestnance cizich firem a je zpracovan vzdy pied zahajenim prace.

4.17 BOZP PRI SVAROVANI

Svafovani ve Spolecnosti smi provadét pouze zaméstnanec nebo osoba prokazatelné seznamena
S prislusnymi ptedpisy, ktera absolvovala zakladni Skoleni a prakticky zacvik svarece, vlastni
svaiedsky prikaz dle CSN 05 0705 a piisluiné zkousky dle druhu svafovani materidlu, zejména CSN
EN 287-1 (05 0711).

4.17.1 Ochrana pred Skodlivinami

Zavaznym nebezpecim pii svafovani je ohroZovani dychacich cest ptisobenim aerosolt pti vdechovani
Skodlivin vznikajicich pfi svafovani. K omezeni tohoto nebezpeCi je nutno zajistit pfi obCasném
svafovani prirozené vétrani a dostateénou vyménu vzduchu pii otevienych oknech, dvefich a vratech
apod. Na trvalych svareCskych pracovistich a svafovacich boxech musi byt zajisténo mistni odsavani
ptip. se ma pouzivat specialni svarecska kukla prefukovana Cistym vzduchem). Saci nastavce mistniho
odsavani musi byt umistény tak, aby odsavané $kodliviny neprochazely dychaci zénou pracovnika.
Dily ptipravené ke svafovani musi byt v okoli svarového spoje suché a Cisté, zbavené latek
vyvijejicich pti svarovani skodliviny nebo hotlavé latky. Pred Skodlivym ucinkem zateni vznikajiciho
pfi svafovani musi byt svafe¢ chranén osobnimi ochrannymi pomtickami a ostatni osoby v okoli
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pracovisté¢ zasténami, clonami apod. Zastény musi byt z nehoilavého nebo nesnadno hoflavého
materidlu. Pokud vySe uvedend opatfeni nepostacuji, musi pracovnici na pracoviSti pouzivat
doplikové osobni ochranné pracovni pomticky.

Svafe¢i musi pouzivat OOPP dle CSN 05 0601 a dle seznamu pro poskytovani zaméstnavatelem na
zaklad¢ vyhodnoceni rizik. Na svarecskych pracovistich musi byt vyuzivany zastény, clony, kryty
apod.ochrannd zatizeni k vhodnému usmériiovani proudu dymt vznikajicich pfi svafovani. Ochranné
svareCské filtry (svaiecska skla) do svarecskych stitd nebo kukel k ochrané oc¢i je nutno volit dle
zpusobu svafovani a intenzity zatfeni el. obloukem zejména ultrafialového zareni (pozor na sebemensi
otvory v OOPP - napf. praskly sklenény filtr).

4.17.2 Ochrana pred Zhavymi jiskrami a ulomky strusky

K zabranéni popaleni (zejména zhavym rozstiikem,o horné povrchy ) nutno disledné
pouzivat OOPP k ochrané zraku, obliceje, rukou i ostatnich ¢asti téla. Proti popaleni se chrani
pracovnik svarecskymi rukavicemi, zéastérou, popi. vhodnou ochranou obuvi. Odstraiiovat
vyronky je mozno provadét az po sniZeni fezaci teploty. K ochrané ostatnich osob v blizkosti
svafovani a k zabranéni jejich ohrozeni popalenim, odrazem a rozstfikem strusky je nutno
pouzivat kryty ochranné zavésy a zastény z nehotlavého materialu a vyloudit ptistup osob do
ohrozeného prostoru. Proti odletujicim jiskram, roztavenému kovu, strusce a tlomkim
strusky pfi jejim odstrafiovani musi byt pracovnik vybaven ochrannymi pomiickami (bryle,
§tit, vhodny odév).

4.17.3 Svarovani se zvySenym nebezpecim

Jedna se o pracovisté na nichz pfi svatfovani hrozi zvySené nebezpeci pozaru, vybuchu, zaduseni,
zasazeni el. proudem nebo trvalé nebezpeci poskozeni zdravi skodlivinami (hluk, prach, salavé teplo).
V ptipadé€ provadéni svafovani se zvySenym nebezpecim se postupuje podle vyhl. MV ¢&. 87/2000 Sb.,
a dle interni smérnice SM-GR-10/03, bod 4.8., a bodu 4.16.3 této smérnice.

5.  SOUVISEJICIi DOKUMENTY

5.1 Interni
Organizac¢ni fad
Pracovni tad
Zabezpeceni PO

5.2 Externi

5.2.1 Pravni predpisy upravujici oblast BOZP

Nékteré vybrané platné pravni normy upravujici oblast bezpe¢nosti prace a ochrany zdravi pii praci,
hygienu prace, bezpecnost technickych zatfizeni, bezpecnostné technické pozadavky atd., uplatiiované
v podminkach Spolecnosti:

Zakony v platném znéni

262/2006 Sb.  zakonik prace

309/2006 Sb.  kterym se stanovy dalsi pozadavky BOZP

251/2005 Sh. o inspekci prace
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258/2000 Sh. o ochrané veifejného zdravi, ochrana zdravi pii praci, kategorizace praci,

373/2011 Sb.
174/1968 Sb.
258/2000 Sb.
133/1985 Sh.
61/1988 Sh.

552/1991 Sb.
522/2006 Sb.
111/1994 Sb.
247/2000 Sb.
361/2000 Sb.
411/2005 Sb.
56/2001 Sh.

266/1994 Sb.
22/1997 Sb.

59/1998 Sh.

167/1998 Sh.
356/2003 Sb.

rizikové prace

(202/2017) o specifickych zdravotnich sluzbach

o statnim odborném dozoru nad bezpecnosti prace

o ochrang vefejného zdravi, ve znéni pozd¢&jsich predpist

o0 pozarni ochrang, ve znéni pozdéjsich piedpist

0 hornické ¢innosti, vybusninach a statni banské spraveé

o statni kontrole

o statnim odborném dozoru a kontrolach v silni¢ni doprave
o silni¢ni dopraveé

o ziskani a zdokonalovani odborné zpiisobilosti k fizeni mot. vozidel
0 provozu na pozemnich komunikacich

0 provozu na pozemnich komunikacich

o podminkéch provozu vozidel na pozemnich komunikacich
o drahach, ve znéni pozd¢jsich predpisi

0 technickych pozadavcich na vyrobky

o odpovédnosti za Skodu zptisobenou vadou vyrobku

o navykovych latkach

o chemickych latkach a chemickych ptipravcich

Narizeni vlady:

17/2003 Sb.,
21/2003 Sb.,
20/2003 Sb.,
23/2003 Sb.,

kterym se stanovi technické pozadavky na elektricka zafizeni nizkého napéti
kterym se stanovi technické pozadavky na osobni ochranné prostiedky

kterym se stanovi technické pozadavky na jednoduché tlakové nadoby

kterym se stanovi technické pozadavky na zafizeni a ochranné systémy urcené pro
pouziti v prostiedi s nebezpecim vybuchu

179/1997 Sh., kterym se stanovi graficka podoba ¢eské znacky shody, jeji provedeni a umisténi na

vyrobku
14/1999 Sb.,
148/2006 Sb.,

375/2017 Sb.,

378/2001 Sb.,

kterym se stanovi technické pozadavky na vytahy

o ochrang zdravi pfed neptiznivymi ucinky hluku a vibraci
kterym se stanovuje vzhled a umisténi bezpecnostnich
znacek a zavedeni signalt

kterym se stanovi pozadavky na bezpecny provoz a
pouzivani stroju, technickych zatizeni, pfistroji a naradi

NV &.201/2011 Sb. (170/2014) Sb. o evidenci, hlaseni a zasilani zdznamu o urazu.
390/2021 Sb., kterym se stanovi rozsah a podminky poskytovani

osobnich ochrannych pracovnich prostredkil, mycich ¢isticich a
desinfekénich prostiedkil

168/2002 Sb., kterym se stanovi zplisob organizace prace a pracovnich
postuptl pfi provozovani dopravy

101/2005 Sb., o podrobnéjsich pozadavcich na pracovisté a pracovni
prostiedi

362/2005 Sb., o blizsich pozadavcich na bezpe¢nost a ochranu zdravi pti
praci na pracovistich s nebezpecim padu z vysky nebo do
hloubky

591/2006 Sb., o blizsich minimalnich pozadavcich na BOZP pfi praci na
stavenisti
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406/2004 Sb.,

o bliz8ich pozadavcich na zajisténi bezpecnosti a ochrany

zdravi pfi praci v prostedi s nebezpecim vybuchu

Vyhlasky ministerstev a tstfednich organi k provedeni zakoni:

50/1978 Sb.,
85/1978 Sb.,
18/1979 Sb.,

o odborné zpusobilosti v elektrotechnice
o kontrolach, revizich a zkouskach plynovych zatizeni
kterou se urCuji vyhrazena tlakova zatizeni a stanovi n¢které

podminky k zajisténi jejich bezpecnosti

19/1979 Sb.

Ceského uradu bezpecnosti prace a Ceského banského tradu,

kterou se urCuji vyhrazena zdvihaci zatizeni a stanovi nékteré
podminky k zajisténi jejich bezpecnosti

20/1979 Sb.,

kterou se urcuji vyhrazena elektricka zatizeni a stanovi nekteré

podminky k zajisténi jejich bezpecnosti

21/1979 Sb.,

kterou se urcuji vyhrazena plynova zatizeni a stanovi nékteré

podminky k zajisténi jejich bezpecnosti

48/1982 Sb.,

kterou se stanovi zakladni pozadavky k zajisténi bezpecnosti prace

a technickych zatizeni

91/1993 Sb.,
180/2015 Sb.,

k zajisténi bezpecnosti prace v nizkotlakych kotelnach
prace zakazané zenam, matkam a mladictvim

mesice po porodu a mladistvym

478/2000 Sb.,
432/2003 Sb.,
376/2006 Sb.,

kterou se provadi zdkon o silni¢ni dopravé,
kterou se stanovi podminky pro zafazovani praci do kategorii, ...
o0 systému bezpecnosti provozovani drahy a drazni dopravy a

postup pii vzniku mimotadnych udalosti na drahach

Doporucené normy
CSN 26 8805

CSN ISO 3691

v

CSN 27 0142

CSN 73 0802
CSN 73 0804
CSN 73 2601
CSN I1SO 3864
CSN ISO 8792
CSN ISO12480-1
CSN 26 9030

CSN 26 9010

CSN 26 9016

CSN EN ISO 12100-2
CSN 33 2000-3

CSN 33 1500

Bezpecnostni predpisy pro provoz motorovych dopravnich
vozikl, provoz a udrzba
Motorové voziky. Bezpe¢nostni piedpisy

Provoz, tdrzba, opravy a zkousSeni zdvihacich zatizeni, jetaby,

provoz a udrzba

Pozarni bezpec¢nost staveb — nevyrobni objekty
Pozarni bezpecnost staveb — vyrobni objekty
Provadeéni ocelovych konstrukci

Bezpecnostni barvy a bezpe¢nostni znacky

Ocelova vazaci lana, kontrola, pouZivani

Zdvihaci zafizeni

Manipulaéni jednotky - Zasady pro tvorbu, bezpecnou
manipulaci a skladovani

Manipulace s materidlem. Sitky a vysky cest a uli¢ek
Nazvoslovi skladt

Bezpecnost strojnich zatizeni

Elektrické predpisy- stanoveni zakladnich charakteristik
Revize elektrického zatizeni

CZISN 331600 Revize a kontroly elektrického ruéniho naradi
CSN EN 50110-1 Obsluha a préace na elektrickém zatizeni
Vypracoval: Ovetil: Schvalil:
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0. Z.avéreéna ustanoveni

6.1 Ptilohy smérnice slouzi jako obsahovy vzor, pii zachovani obsahu je mozno
zpracovat v jiném textovém nebo grafickém souboru.
6.2 Kazdy zaméstnanec, ktery zjisti nedostatek v dokumentu, je povinen na né&j upozornit

zpracovatele dokumentu a rovnéz miize prostfednictvim nejblize nadfizeného nebo pfimo

navrhnout zménu.

6.3 Vedouci zaméstnanci prokazatelné€ seznami své podifizené zaméstnance s textem této

smérnice.
6.5 Termin kontroly je jedenkrat za rok, prvni termin je rok po jejim vydani.
6.6 Vydanim smérnice se nerusi zadna smérnice
Vypracoval: Ovetil: Schvalil:
Mgr. Rostislav Konecny, Mgr. Tomas Kepic, Ing. Antonin Gurica,
specialista BOZP a OZO v PO managing director jednatel spolecnosti
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Priloha €. 1, Tabulka seznameni zaméstnancu
Stvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl proskolen a seznamen s vySe uvedenymi predpisy
a ridicimi akty a potvrzuji, Ze jejich obsah je mi jasny. Znalosti Skoleni ovéieny
pohovorem.

Seznam zaméstnanca seznamenych se smérnici:

Por. Jméno a prijmeni Rok Datum $koleni Podpis
cislo narozeni
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Podpis a razitko Skolitele: ......................o.e.

Vypracoval: Ovetil: Schvalil:
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