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Poskytování osobních ochranných pracovních prostředků ve 
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Kapitola I. 

1. Úvodní ustanovení 

Osobní ochranné pracovní prostředky, mycí, čistící a desinfekční prostředky, (dále jen 

OOPP) jsou pro účely této směrnice určené k tomu, aby se jejich používáním 

zaměstnanci chránili před riziky, která by mohla ohrozit jejich život, bezpečnost zdraví 

při práci. Za OOPP se považuje též pracovní oděv a obuv. Dostávají je všichni 

zaměstnanci, kteří jsou vystaveni riziku, které se na jejich pracovišti vyskytuje. 

 

1.1 OOPP jsou majetkem zaměstnavatele a jsou vydány zaměstnanci k osobnímu 

používání, (ne však pro soukromé účely) a opatrování, a to buď trvale, nebo na 

stanovenou (omezenou) dobu, potřebnou k výkonu určitého druhu práce. 

Zaměstnavatel poučí zaměstnance jak s nimi odborně a hospodárně zacházet. 

Zaměstnanec je povinen používat OOPP pouze při konání pracovních činností, pro 

které mu byly přiděleny. 

 

1.2 OOPP jsou poskytovány v souladu s Nařízeními vlády č. 495/2001 Sb. a zákonem č. 

262/2006 Sb. (zákoníkem práce) v platném znění. 

 

1.3 Poskytování osobních ochranných prostředků nesmí být nahrazováno finančním 

plněním. 

 

1.4 Osobní ochranné prostředky jsou poskytovány podle seznamu, který je přílohou této 

směrnice. Nové zhodnocení rizik pro úpravu vydaného seznamu se provádí ihned, 

jakmile dojde ke změnám, které se týkají bezpečnosti a ochrany zdraví při práci v 

důsledku zavedení nové technologie, vzniku nových pracovních podmínek. 

 

1.5 Seznam použitých zkratek 

 

OOPP  - osobní ochranné pracovní prostředky 

BOZP  - bezpečnost a ochrana zdraví při práci 

TIČR   - technická inspekce České republiky 

SOD   - státní odborný dozor 

OIBP   - oblastní inspektorát bezpečnosti práce 

ZBP   - zápisník bezpečnosti práce 

OOVZ  - orgán ochrany veřejného zdraví 
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1.6 Vymezení okruhu pracovních funkcí, pro které směrnice platí 

Směrnice platí pro všechny zaměstnance AG TRANSPORT, s.r.o., Průmyslová 

1141 686 01 Uherské Hradiště a osoby zdržujících se s jejich souhlasem na těchto 

pracovištích. 

Kapitola II. 

 

2. Odpovědnost vedoucích a ostatních zaměstnanců 

Vedoucí zaměstnanci pověření hospodařením s OOPP plně zodpovídají za jejich 

reálné a zdůvodněné plánování a za správné vybavení všech zaměstnanců těmito 

OOPP v rozsahu svých funkcí, pravomocí a odpovědností. 
 

2.1 Za ztrátu, poškození nebo zničení OOPP a jejich součástek, které byly zaměstnanci 

svěřeny do užívání na základě písemného potvrzení, odpovídá zaměstnanec. 

 

3. Poskytování osobních ochranných prostředků 

OOPP jsou poskytovány tehdy, nelze-li rizika práce vyloučit technickými, 

organizačními nebo jinými opatřeními. 

 

3.1 Poskytovat lze jen takové OOPP, které byly schváleny příslušnou autorizovanou státní 

 zkušebnou. 

 

3.2 Vedoucí zaměstnanci jsou povinni zabezpečit dodržování hygienických zásad při 

přidělování OOPP a zajišťovat jejich čištění, desinfekci dle zařazení jednotlivých 

kategorizaci prací. Drobnou běžnou denní údržbu je každý zaměstnanec povinen 

provádět sám. (Množství a druh si prosím doplňte sami, dle rozhodnutí vedení -

jednatele). 

 

3.3 Všichni zaměstnanci společnosti musí být prokazatelně seznámeni s používáním 

OOPP. Používání stanovených OOPP je pro všechny zaměstnance, kterým jsou 

určeny, závazné. Používání OOPP pro více zaměstnanců je možné pouze v případě, že 

byla učiněna prokazatelná opatření, která zamezí ohrožení přenosnými chorobami. 

 

3.4 OOPP musí být po dobu používání účinné proti vyskytujícím se rizikům a jejich 

používání nesmí představovat další rizika. OOPP musí odpovídat existujícím 

podmínkám na pracovišti, respektovat ergonomické požadavky a zdravotní stav 

zaměstnanců a musí být přizpůsobeny fyzickým předpokladům zaměstnanců. Tam, 

kde je přítomnost více než jednoho rizika vyžaduje, aby zaměstnanci používali 
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současně více ochranných prostředků, musí být tyto ochranné prostředky vzájemně 

slučitelné. 

 

3.5 U OOPP dle Nařízení vlády č. 495/2001 Sb. byla minimální doba životnosti stanovena 

dle pokynů výrobce. Podle druhu provozu a jeho prostředí nebudou ve všech 

případech součástky stejně opotřebovány (vydrží déle či méně), než je stanovená 

minimální doba životnosti. V takovém případě je vedoucí zaměstnanec povinen 

přizpůsobit dobu životnosti skutečnému opotřebení tak, aby součástka byla 

vyměňována jen tehdy, když přestane sloužit svému účelu. 

 

3.6 Zaměstnavatel nevyžaduje vrácení OOPP po uplynutí doby funkčnosti. Nové OOPP 

po evidentní ztrátě funkčnosti musí schválit příslušný vedoucí zaměstnanec po 

posouzení, zda ztráta funkčnosti OOPP nebyla zaviněna zaměstnancem. V takovém 

případě lze požadovat náhradu za takto poškozený OOPP. 

 

3.7 OOPP jsou přidělovány zaměstnancům k užívání podle seznamu pracovišť, 

pracovních činností a povolání podle číselného znaku poskytnutí OOPP a jeho 

minimální životnosti vyjádřenou v měsících. 

 

3.8 OOPP označené v seznamu pracovišť písmenem Z se přidělují pouze na zimní měsíce 

a to od 1.11 do 31.3. 

 

3.9 Na všech pracovištích, kde je k dispozici tekuté mýdlo v zásobníku, není nárok u 

těchto zaměstnanců na poskytování mýdla. 

 

3.10 Zaniknou-li podmínky pro vybavování OOPP (rozvázání pracovního poměru, změna 

 pracoviště apod.) je zaměstnanec povinen vrátit OOPP ve stavu, který odpovídá 

 přiměřenému opotřebení. 

 

3.11 Za škody na OOPP, které zaměstnanec způsobil ztrátou, nesprávným nebo nedbalým 

zacházením, nebo úmyslně, je plně odpovědný a musí tuto škodu nahradit dle ust. § 

178, odst. 2, Zákoníku práce. 

 

3.12 Při zřetelném úmyslném poškození OOPP zaměstnancem, je možno vyžadovat, aby si 

tento OOPP zaměstnanec zakoupil z vlastních prostředků. 
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4. Vymezení osobních ochranných pracovních prostředků 

OOPP se zapůjčují zaměstnancům do trvalého užívání jen v tom případě, provádějí-li 

trvale práci, při které je potřebují. Zaměstnancům, kteří takovou práci vykonávají 

nepravidelně nebo příležitostně, půjčují se OOPP pouze na dobu vykonávané práce. 

 

4.1 Při vydávání drobných OOPP (rukavice, chrániče sluchu, respirátory, šátky, čepice 

apod.), musí být vedena evidence příslušnými odpovědnými zaměstnanci. V záznamu 

musí být uvedeno, o jaký OOPP se jedná a zaměstnanec potvrdí svým podpisem jeho 

převzetí. 

 

 

5. Evidence a kontrola OOPP 

Evidence OOPP je nedílnou součástí hospodaření s OOPP. OOPP se evidují při výdeji 

zaměstnanci jeho podpisem na osobní kartě a při vyřazování nefunkčních nebo 

nekvalitních OOPP. 

 

 

5.1 O poskytování OOPP je nutné vést přesnou a přehlednou evidenci a na požádání 

předložit kontrolním orgánům (OIP, OHS, odborové orgány, finančním úřadům 

apod.). 

 

5.2 Nové OOPP mohou být zaměstnancům vydávány až po ztrátě funkčnosti starých 

OOPP, které nemusejí být vráceny zpět do výdejen. Výměna se může provést i tehdy, 

jestliže přidělený OOPP nevydržel minimální dobu životnosti vlivem prostředí, špatné 

kvality. V tomto případě vedoucí zaměstnanec sepíše protokol o předčasném zničení 

OOPP. 

 

5.3 Dojde-li k podstatnému porušení nebo zničení OOPP před uplynutím stanovené 

minimální doby životnosti, je povinen vedoucí zaměstnanec uvést zdůvodnění za 

jakých okolností došlo k porušení nebo zničení OOPP a kdo je tím vinen. 

 

5.4 U OOPP u kterých je předepsaná pravidelná kontrola podle ČSN, je jejich doba 

životnosti závislá na výsledku kontroly nebo zkoušek (bezpečnostní postroj, ochranná 

přilba). Zjistí-li se, že nevyhovují svému účelu, je nutné provést jejich opravu nebo 

tyto prostředky vyřadit z používání a o tomto sepsat protokol. Kontrolu OOPP 

zabezpečují jednotliví vedoucí zaměstnanci oddělení ve spolupráci s bezpečnostním 

technikem. 

 

 



AG TRANSPORT, s.r.o. 
Průmyslová 1141 

686 01 Uherské Hradiště 

Platnost od: 01. 01. 2017 

Aktualizace: 01. 01. 2019 

Směrnice jednatele společnosti 

Poskytování osobních ochranných 

pracovních prostředků ve 

společnosti AG TRANSPORT, s.r.o. 

Číslo:   01/2019 

Vydání: 1 

Revize:  1 

Strana:  7 z 13 

Počet příloh: 6 

 

Podpisy pouze na titulní straně č. 1 

Vypracoval: 

 Mgr. Rostislav Konečný,  

specialista BOZP a OZO v PO 

 

Ing. Barbora Juračková, 

pracovník dopravy 

 

  

Ověřil: 

Mgr. Tomáš Kepič,  
managing director 

 

Schválil:  

Ing. Antonín Guriča, 

jednatel společnosti 

 

 

 

 

 

6. Hospodaření s OOPP a závěrečná ustanovení 

OOPP jsou poskytovány bezplatně při zachování maximální hospodárnosti.  

 

6.1 Speciální ochranné prostředky jako je respirátor, přilba, bezpečnostní postroje, 

 ochranné štíty, dielektrické rukavice, dýchací přístroje jsou vydávány dle 

 potřeby pouze na potřebnou dobu k výkonu práce. 

6.2 Zaměstnancům, kteří přicházejí do styku s látkami, jež mohou způsobit podráždění 

 pokožky, nebo znečištění zaměstnance, poskytne zaměstnavatel podle druhu látky 

 mycí a čistící prostředky, jejichž doporučené množství je uvedeno v příloze č.3. 

 

6.3 Ochranná pracovní obuv musí být vždy vybírána tak, aby odpovídala rizikům, které se 

na pracovišti vyskytují (pády předmětů, olej apod.). 

 

6.4 Seznam profesí a vybavení zaměstnanců OOPP ve společnosti je platný pro všechny 

zaměstnance dle uvedených profesí. V případě vzniku nových profesí, sestavit seznam 

OOPP potřebných pro tuto profesi dle rizik a vyplnit tabulku (Příloha č. 1) - Tabulka 

pro vyhodnocení rizik a pro výběr a použití ochranných prostředků dle nařízení vlády 

č.495/2001 Sb. 

 

Kapitola III. 

 

7. Společná závěrečná ustanovení 

a)  Související normy řízení a právní předpisy. 

b) Kontrolou dodržování této směrnice je pověřen pověřený pracovník společnosti ve 

spolupráci s bezpečnostním technikem a OZO v PO. 

c) Vedoucí zaměstnanci zabezpečí prokazatelné seznámení s touto směrnicí u svých 

podřízených zaměstnanců. 

d) Nastupující zaměstnanci budou s touto směrnicí seznámeni při vstupním školení 

PO a BOZP, v den nástupu. 

e) Za dodržování této směrnice je zodpovědný jednatel společnosti. 

f) Touto směrnicí se ruší směrnice č. E 16. 
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8.  Seznam příloh  

Příloha č. 1 - Tabulka pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných  

  prostředků dle nařízení vlády č.495/2001 Sb. 
 

 Příloha č. 2 - Poskytování OOPP dle nařízení vlády č.495/2001 Sb. 

Příloha č. 3 - K nařízení vlády č. 495/2001 Sb. - Příklady druhů prací z hlediska 

znečištění 

Příloha č. 4 - Doporučená množství mycích a čisticích prostředků 
Příloha č. 5 - Evidenční karta OOPP  
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Příloha č. 1 -  Tabulka pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných prostředků dle nařízení vlády č.495/2001 Sb. 

Datum: …………………………………..Pracovní zařazení: ……………………………………   

Zpracoval: …………………………….Odsouhlasil:………………………... 
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hlava 

lebka A                      

sluch B                      

zrak C                      

dýchací orgány D                      

obličej E                      

celá hlava F                      

horní  

končetiny 

ruce G                      

paže (části) H                      

dolní 

končetiny 

chodidlo   I                      

nohy (části) J                      

 

různé 

pokožka K                      

trup/břicho L                      

parenterální cesty M                      

celé tělo N                      
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Příloha č. 2 - Poskytování OOPP dle nařízení vlády č.495/2001 Sb. 

 

Číslo pracovní činnosti Název pracovní činnosti 
001 THP (ekonom, účetní, admin. pracovník, fakturantka/referentka, dispečer 

- kamiony, speditér, manažer) 

002 Dispečer-jeřáby, technik 

003 Řidič, jeřábník, autoelektrikář, automechanik, vedoucí zásobování, 

vedoucí servisu 

004 Uklízečka 

005 Společné 

 
 
Všichni zaměstnanci dělnických a technických profesí mají nárok a povinnost používat při 

přidělené práci níže uvedené OOPP dle Nařízení vlády č. 495/2001 Sb.: 

 
Pořad. 

číslo 

 

Typ zaměstnání Vybavení OOPP Doporučená 

doba užití  

OOPP  

v měsících 

1 

 

Dělníci Pracovní oděv 

Pracovní obuv 

Rukavice kožené pracovní 

Čistící pasta (Solvina) 

Krém na ruce 

Mycí prostředek (mýdlo) 

12 

12 

dle potřeby 

dle tabulky č.3 

dle tabulky č.3 

dle tabulky č.3 

2 THP Pracovní oděv nebo pláš 

Pracovní obuv-polobotky 

Prošívaný kabát 

Mycí prostředek (mýdlo) 

24 

24 

36-Z 

dle tabulky č.3 

 

Všichni zaměstnanci, kteří tráví víc než 2 hodiny denně v zimním období mimo temperované 

prostory mají dále nárok na prošívaný kabát a zimní obuv. 

 

Při speciálních činnostech, jako např. (manipulace s chemickými látkami, používání 

rozpouštědel aj.) má zaměstnanec právo na jednorázové poskytnutí OOPP (polomaska, 

respirátor, rukavice gumové atd.) pro danou činnost. 
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Níže uvedené profese mají dále nárok a povinnost používat při přidělené práci níže uvedené 

OOPP dle Nařízení vlády č. 495/2001 Sb.: 

 
Číslo 

pracovní 

činnosti 

Profese Vybavení OOPP Doporučená 

doba užití 

OOPP 

v měsících 

001 Administrativní pracovník - THP 

Práce čistá 

// // 

002 Dispečer - jeřáby 

Technik  

 

Práce čistá 

Obuv pracovní 

Oděv pracovní 

Obličejový štít, nebo brýle 

dle poškození 

dle poškození 

dle poškození 

a dle rizik 

003 Řidič 

Autoelektrikář 

Automechanik 

Jeřábníci 

Vedoucí zásobování 

Vedoucí servisu 
Práce nečistá 

Oděv pracovní 

Obuv pracovní  

Obuv zimní 

Výstražná vesta 

Ochranná přilba 

Brýle ochranné 

12  

dle poškození 

dle poškození 

 

005 Uklízečka 

Práce méně čistá 

Rukavice gumové 

Oděv pracovní 

dle poškození 

dle poškození 

006 Společné OOPP Pracovní oděv – zimní kabát 

 

Poskytuje se na 

základě 

přidělené 

práce a 

vyhodno-

cených rizik. 

 

Příloha č. 3 - k nařízení vlády č. 495/2001 Sb. - Příklady druhů prací z hlediska znečištění 
 

Druhy prací Příklady profesí a profesních činností 

Práce velmi nečistá  Asfaltéři, vulkanizéři, obsluha kotelen na pevná paliva, těžaři, 

horníci hutníci, odlévači, obsluha a údržba zemních strojů 

Práce nečistá opravy silničních vozidel, vazači, řidiči nákladních vozidel a traktorů, 

svářeči, obsluha kovoobráběcích strojů, svářeči, izolatéři 

Práce méně čistá mistři, předáci, jeřábníci, skladoví dělníci, ostatní řidiči, servisní 

technici, zásobování,  

Práce čistá administrativa, obsluha plynových kotelen, dozor, měření, obchod, 

služby, školství, věda 
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Příloha č. 4 - Doporučená množství mycích a čisticích prostředků 
 

Druhy prací mycí prostředek – množství v  

gramech na měsíc 

 čistící pasta – množství 

v  gramech na měsíc 

Práce velmi nečistá 200 900 

Práce nečistá 100 600 

Práce míně čistá 100 300 

Práce čistá 100 - 
 

 

 

 

 

Příloha č. 5 - Evidenční karta OOPP 
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Příloha č. 6, Tabulka seznámení zaměstnanců 

Stvrzuji svým podpisem, že jsem byl proškolen a seznámen s výše uvedenými 

předpisy a řídícími akty a potvrzuji, že jejich obsah je mi jasný. Znalosti školení 

ověřeny pohovorem. 

Seznam zaměstnanců seznámených se směrnicí: 

 

Poř.

číslo 

Jméno a příjmení Rok 

narození 

Datum školení Podpis 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

16.     

17.     

18.     

19.     

20.     

 

Podpis a razítko školitele: ……………………… 


