
AG TRANSPORT, s.r.o.,  

Průmyslová 1141, 686 01 Uherské Hradiště 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Analýza rizik 
 

při administrativní činnosti 
 (zpracováno na základě směrnice č. 06/2013, aktualizace 01/2022) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zpracoval: Specialista BOZP:   ……………………………………….. 
                                              Razítko a podpis 

 

 

 

 

 

Odsouhlasil: jednatel společnosti:   ……………………………………… 
                     Razítko a podpis 

 

 

 

 

 

Dne: 11. 01. 2022 
 



 

 

AG TRANSPORT, s.r.o.,  

Průmyslová 1141 686 01 

Uherské Hradiště 

 

 

                      Identifikační list nebezpečí 
 

Pracoviště: 

 

Budovy, kanceláře 

Název činnosti: 

 
chůze 

Zdroj ohrožení, 

nebezpečí: 

 

 

Podlahy-komunikace 

Expozice: 

 
6,0 Pravděpodobnost výskytu ohrožení:        1.0 

Klasifikace rizika: 

 
       R 18                     Přijatelné riziko 

Popis následků: 

(závažnost a rozsah) 

 

            3 

 

 klopýtnutí 

 uklouznutí 

 naražení do stěn, hran, dveří 

Dokumentace: 

 

 

 

Školení a výcvik: 

 

 

 Vstupní na pracovišti 

 Periodické  

Revize, kontroly: 

 

 

 

Opatření: 

 

 

 

 

 

 

 

 nošení vhodné obuvi 

 zabránit rozlití tekutin, zajistit okamžité utření a vysušení 

 opatrnost při vstupu do místnosti 

 průběžná kontrola neporušenosti podlahové krytiny 

 odstranění překážek – díry. výmoly, odlepená krytina, zakryté 

el. přívody, šňůry apod. 

Odpovídá: Vedoucí pracoviště 

Sepsal: Specialista BOZP 

Datum: 11. 01. 2022 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

AG TRANSPORT, s.r.o.,  

Průmyslová 1141 686 01 

Uherské Hradiště 

 

 

                      Identifikační list nebezpečí 
 

Pracoviště: 

 

Budovy, kanceláře 

Název činnosti: 

 
chůze 

Zdroj ohrožení, 

nebezpečí: 

 

 

Schodiště 

Expozice: 

 
6,0 Pravděpodobnost výskytu ohrožení:        1.0 

Klasifikace rizika: 

 
  R 18                       Přijatelné riziko 

Popis následků: 

(závažnost a rozsah) 

 

              3 

 

 klopýtnutí 

 uklouznutí 

 naražení do stěn, hran, dveří 

 pád 

Dokumentace: 

 

 

 

Školení a výcvik: 

 

 

 Vstupní na pracovišti 

 Periodické  

Revize, kontroly: 

 

 

 

Opatření: 

 

 

 

 

 

 

 

 nošení vhodné obuvi 

 přidržování se zábradlí 

 po schodech neběhat 

 průběžná kontrola neporušenosti schodišťových stupňů 

 barevné rozlišení prvního a posledního schodišťového stupně. 

Odpovídá: Vedoucí pracoviště 

Sepsal: Specialista BOZP 

Datum: 11. 01. 2022 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

AG TRANSPORT, s.r.o.,  

Průmyslová 1141 686 01 

Uherské Hradiště 

 

 

                      Identifikační list nebezpečí 
 

Pracoviště: 

 
Budovy, kanceláře 

Název činnosti: 

 
Používání schodů, žebříků 

Zdroj ohrožení, 

nebezpečí: 

 

 

schody, žebříky 

Expozice: 

 
2,0 Pravděpodobnost výskytu ohrožení:        1.0 

Klasifikace rizika: 

 
R 6                              Přijatelné riziko 

Popis následků: 

(závažnost a rozsah) 

 

             3 

 

 pád z výšky 

 přimáčknutí, naražení 

 

Dokumentace: 

 

 

Návod od výrobce 

Školení a výcvik: 

 

 

 Vstupní na pracovišti 

 Periodické  

Revize, kontroly: 

 

 

Kontrola 1x za rok 

Prohlídka před použitím 

Opatření: 

 

 

 

 

 

 

 

 zákaz používání židlí k výstupu 

 vizuální kontrola pevnosti a stability žebříků, schůdků 

 zabránit nebezpečí podklouznutí žebříku, patky  

 opatrnost při vyjímání věcí z regálů, 

Odpovídá: Vedoucí pracovník 

Sepsal: Specialista BOZP 

Datum: 11. 01. 2022 
 

 

 

 

 

 

 

 



AG TRANSPORT, s.r.o.,  

Průmyslová 1141 686 01 

Uherské Hradiště 

 

 

                      Identifikační list nebezpečí 
 

Pracoviště: 

 
Budovy, kanceláře 

Název činnosti: 

 
manipulace při administrativní činnosti 

Zdroj ohrožení, 

nebezpečí: 

 

 

kancelářský nábytek, zařízení, okna,kancelářské pomůcky, 

břemena 

Expozice: 

 
6,0 Pravděpodobnost výskytu ohrožení:        3.0 

Klasifikace rizika: 

 
R 18                           Přijatelné riziko 

Popis následků: 

(závažnost a rozsah) 

 

              1 

 

 

 pohmoždění 

 tržné rány 

 řezné rány, bodné rány 

 svalové přetížení-páteř 

Dokumentace: 

 

 

 

Školení a výcvik: 

 

 

 Vstupní na pracovišti 

 Periodické  

Revize, kontroly: 

 

 

Opatření: 

 

 

 

 

 

 

 

 odstranění ostrých hran vystupujících rohů 

 rozestavění nábytku-min. průchozí uličky 600 mm 

 důsledné zavírání dveří skříní, zasouvání zásuvek stolů,skříněk 

 odstranění překážek na podlaze 

 zajištění stability skříněk, regálů, židlí 

 nesedat na stoly 

 nepřetěžovat police a regály 

 dodržování zásad manipulace s materiálem-zvedat z podřepu 

(ženy do 15 kg, muži do 50 kg) 

 při používání žiletek pro retušování používat žiletky upevněné 

v krytém držáku 

 při sešívání tiskopisů nevsunovat prsty do čelistí sešívačky 

 dodržování pořádku na stolech, ve i na skříních 

 nevyklánět se z okna 

 okenní křídla při otevření nesmí zasahovat do průchodů 

Odpovídá: Vedoucí pracoviště 

Sepsal: Specialista BOZP 

Datum: 11. 01. 2022 
 



AG TRANSPORT, s.r.o.,  

Průmyslová 1141 686 01 

Uherské Hradiště 

 

 

                      Identifikační list nebezpečí 
 

Pracoviště: 

 

Budovy, kanceláře 

Název činnosti: 

 
obsluha el. spotřebičů a přístrojů 

Zdroj ohrožení, 

nebezpečí: 

 

 

elektrické spotřebiče, přístroje 

Expozice: 

 
6,0 Pravděpodobnost výskytu ohrožení:        0.5 

Klasifikace rizika: 

 
 R 27             riziko, potřeba zvýšené pozornosti 

Popis následků: 

(závažnost a rozsah) 

 

              3 

 

 úraz elektrickým proudem 

 popálení 

 riziko vzniku požáru 

 

Dokumentace: 

 

Návod na obsluhu od výrobce 

Školení a výcvik: 

 
 Vstupní na pracovišti 

 Periodické  

Revize, kontroly: 

 

 

Kontrola 1x za rok 

Prohlídka před použitím 

ČSN 33 1600, 33 1610 

 

Opatření: 

 

 

 

 

 

 

 

 zákaz používání el. spotřebičů, které neodpovídají požadavků 

zákona č. 22/1997 Sb. o technických požadavcích na výrobky  

 před obsluhou el. spotřebiče se seznámit s návodem k obsluze 

 důsledná kontrola bezvadného stavu před každým použitím 

 kontrola funkce (zapínání, vypínání) 

 kontrola celistvosti izolace pohyblivých přívodů 

 při zjištění jakékoliv závady ihned spotřebič vyřadit z provozu, 

nechat opravit odborným pracovníkem 

 neobsluhovat el. spotřebiče mokrýma rukama 

 nepokládat horké spotřebiče na hořlavý materiál 

 nepoužívat el. spotřebiče, které nejsou v majetku  

 nenechávat spotřebiče v chodu, zapnuté po odchodu 

z pracoviště, skončení pracovní směny, (mimo chladničky a jim 

podobné, podle pokynů výrobce) 

 

Odpovídá: Vedoucí pracoviště 

Sepsal: Specialista BOZP 

Datum: 11. 01. 2022 



AG TRANSPORT, s.r.o.,  

Průmyslová 1141 686 01 

Uherské Hradiště 

 

 

                      Identifikační list nebezpečí 
 

Pracoviště: 

 

Budovy, kanceláře 

Název činnosti: 

 
práce s počítačem 

Zdroj ohrožení, 

nebezpečí: 

 

sedadlo, PC, monitor, osvětlení, poloha 

Expozice: 

 
6,0 Pravděpodobnost výskytu ohrožení:        0.5 

Klasifikace rizika: 

 
R 27             riziko, potřeba zvýšené pozornosti 

Popis následků: 

(závažnost a rozsah) 

 

             7 

 

 úraz elektrickým proudem 

 elektromagnetické pole, záření 

 zátěž pohybové soustavy 

 zraková zátěž 

 

Dokumentace: 

 

 

Návod na obsluhu od výrobce 

Školení a výcvik: 

 

 

 Vstupní na pracovišti 

 Periodické  

Revize, kontroly: 

 

 

Kontrola 1x za rok 

Prohlídka před použitím 

ČSN 

Opatření: 

 

 

 

 

 

 

 

 rozmístění monitorů tak, aby zadní strana nesměřovala na 

zaměstnance, vzdálenost min. 0,5m působí elektromag.. pole 

 sedadlo umístit tak vysoko, aby při zpřímeném sedu s rukama 

volně položenýma na klávesnici svíraly paže v loktech pravý 

úhel 

 umístit monitor tak, aby horní okraj obrazovky byl ve výši očí 

nebo níže 

 vzdálenost od obrazovky má být minimálně 0,6m 

 poloha obrazovky vůči oknu má být tak, aby denní světlo šlo 

z boku 

 v zorném poli zaměstnance nemá být žádný světelný zdroj) tvoří 

se odlesky na předmětech, které se zobrazují na obrazovce) 

 při práci dělat nejméně po dvou hodinách přestávky s možností 

pohybu, procvičení (krční a bederní páteře, prstou, zápěstí) 

 před započetím práce zkontrolovat funkčnost tech. stav šňůr 

 poškozený nepoužívat 

Odpovídá: Vedoucí pracoviště 

Sepsal: Specialista BOZP 

Datum: 11. 01. 2022 
 



AG TRANSPORT, s.r.o.,  

Průmyslová 1141 686 01 

Uherské Hradiště 

 

 

                      Identifikační list nebezpečí 
 

Pracoviště: 

 

Budovy, kanceláře 

Název činnosti: 

 
napojování el. spotřebičů na síť 

Zdroj ohrožení, 

nebezpečí: 

 

 

elektrická instalace 

Expozice: 

 
6,0 Pravděpodobnost výskytu ohrožení:        0.5 

Klasifikace rizika: 

 
R 27               riziko, potřeba zvýšené pozornosti 

Popis následků: 

(závažnost a rozsah) 

 

          7 

 

 úraz elektrickým proudem 

 popálení 

 riziko vzniku požáru 

 

Dokumentace: 

 

 

 

Školení a výcvik: 

 

 

 Vstupní na pracovišti 

 Periodické  

Revize, kontroly: 

 

 

Revize dle ČSN 33 1500 

Prohlídka před použitím 

Opatření: 

 

 

 

 

 

 

 

 zákaz používat poškozených elektrických zásuvek, vypínačů 

 při zjištění závad na elektrické instalaci ihned oznámit, zajistit 

odbornou opravu 

 osoby bez elektrotechnické kvalifikace a ostatní zaměstnanci, 

kteří nejsou pověřeni opravami elektrických zařízení, nesmějí do 

instalace zasahovat 

 

Odpovídá: Vedoucí pracoviště 

Sepsal: Specialista BOZP 

Datum: 11. 01. 2022 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



AG TRANSPORT, s.r.o.,  

Průmyslová 1141 686 01 

Uherské Hradiště 

 

 

                      Identifikační list nebezpečí 
 

Pracoviště: 

 
Budovy, kanceláře 

Název činnosti: 

 
příprava občerstvení 

Zdroj ohrožení: 

 

 

sociální zařízení, kuchyňky 

Expozice: 

 
6,0 Pravděpodobnost výskytu ohrožení:        0.5 

Klasifikace rizika: 

 
R 27                riziko, potřeba zvýšené pozornosti 

Popis následků: 

(závažnost a rozsah) 

 

              7 

 

 úraz elektrickým proudem 

 uklouznutí, pád 

 naražení 

 popálení, opaření 

 riziko vzniku požáru 

 

Dokumentace: 

 

 

 

Školení a výcvik: 

 

 

 Vstupní na pracovišti 

 Periodické  

Revize, kontroly: 

 

 

 

Opatření: 

 

 

 

 

 

 

 

 opatrnost při chůzi 

 zvýšená pozornost při ohřívání a vaření jídel, vody 

 důsledné zavírání dvířek  

 zvýšená pozornost při ukládání nožů 

 nepokládat na okraje linky konvice, hrnky a jiné načiní 

 udržovat pořádek 

 zabránit rozlití tekutin 

Odpovídá: Vedoucí pracoviště 

Sepsal: Specialista BOZP 

Datum: 11. 01. 2022 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



AG TRANSPORT, s.r.o.,  

Průmyslová 1141 686 01 

Uherské Hradiště 

 

 

                      Identifikační list nebezpečí 
 

Pracoviště: 

 

Budovy, kanceláře 

Název činnosti: 

 
administrativní  

Zdroj ohrožení, 

nebezpečí: 

 

 

teplota 

Expozice: 

 
10,0 Pravděpodobnost výskytu ohrožení:        0,5 

Klasifikace rizika: 

 
R 15                Přijatelné riziko 

Popis následků: 

(závažnost a rozsah) 

 

              3 

 

 prochladnutí 

 přehřátí organismu 

 

Dokumentace: 

 

 

 

Školení a výcvik: 

 

 

 Vstupní na pracovišti 

 Periodické  

Revize, kontroly: 

 

 

 

Opatření: 

 

 

 

 

 

 

 

 ve vytápěných místnostech udržovat optimální teplotu 22
o
C 

 v letních měsících zajistit dostatečnou výměnu vzduchu, 

případně klimatizace 

 zamezit průvanům 

 

 

 

 

Odpovídá: Vedoucí pracoviště 

Sepsal: Specialista BOZP 

Datum: 11. 01. 2022 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

AG TRANSPORT, s.r.o.,  

Průmyslová 1141 686 01 

Uherské Hradiště 

 

 

                      Identifikační list nebezpečí 
 

Pracoviště: 

 

Budovy, kanceláře 

Název činnosti: 

 
administrativní  

Zdroj ohrožení, 

nebezpečí: 

 

 

nevhodné osvětlení 

Expozice: 

 
6,0 Pravděpodobnost výskytu ohrožení:        0.5 

Klasifikace rizika: 

 
R 9                        Přijatelné riziko 

Popis následků: 

(závažnost a rozsah) 

 

               3 

 

 únava očí, bolest hlavy 

 

Dokumentace: 

 

 

 

Školení a výcvik: 

 

 

 Vstupní na pracovišti 

 Periodické  

Revize, kontroly: 

 

 

 

Opatření: 

 

 

 

 

 

 

 

 zajistit pravidelné čištění svítidel 

 zajistit pravidelné čištění oken 

 umělé osvětlení místnosti by mělo být v rozmezí 200-500 luxů 

Odpovídá: Vedoucí pracoviště 

Sepsal: Specialista BOZP 

Datum: 11. 01. 2022 
 


